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Cl. I. Zakladni Gdaje

Narodni technické muzeum (dale jen NTM) je statni pfispévkovou organizaci zfizenou
Ministerstvem kultury Ceské republiky (déle jen ministerstvo) na zakladé Zfizovaci listiny
&j. MK-S 7202/2013, vydané rozhodnutim ministryné kultury CR &. 3/2013, ze dne 20.6.2013.

Nazev organizace: Narodni technické muzeum
Sidlo organizace: Kostelni 42, 170 78 Praha 7
ICO: 00023299,

DIC: CZ00023299

Oznateni zfizovatele: Ministerstvo kultury Ceské republiky, Maltézské nam. 1, 118 11 Praha 1
ICO: 00023671

NTM vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z t&chto vztahl vyplyvajici.

NTM tvofi jednotny funkéni, organizagni a ekonomicky celek, spolupracuje s ostatnimi tuzemskymi
i zahraniénimi institucemi a dal§imi pravnickymi i fyzickymi osobami pii zabezpecovani ukold.

Ve své &innosti se NTM Fidi predevsim zakonem & 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni
povahy aozméné nékterych daldich zakond, =zakonem & 257/2001 Sb., o knihovnach
a provozovani vefejnych knihovnickych ainformaénich sluzeb, ve znéni pozdéjsich piedpist,
zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl, obecné
platnymi pravnimi pfedpisy, zfizovacimi doklady ministerstva, pokyny a rozhodnutimi ministerstva
a vnitfnimi piedpisy NTM.

Organizaéni fad Narodniho technického muzea vytvali normativni fidicl a organiza&ni ramec pro
vnitfni &innost a fungovani NTM. Stanovi zasady a pravidla vnitintho fizeni NTM, organiza¢ni
Clenéni a uspofadani, pdsobnost, hlavni &innost a odpovédnost jednotlivych organizaénich
Utvarl, jejich kompetence avzajemné vztahy. Je vychozim zakladnim vnitfnim normativnim
aktem pro rozpracovani dalich organiza¢nich norem NTM.

Organizaéni fad schvaluje a vydava generalni feditel. Je zavazny pro vSechny zaméstnance
v pracovnim poméru k NTM apro zaméstnance &inné v NTM na zakladé ustanoveni § 74
a nasledujicich zakona &. 262/2006Sb. (zakonik prace). Platnost a U¢innost Organiza&niho Fadu
je stanovena podpisem generalniho feditele.

CL. II. Hlavni éinnost

Organizace shromazduje sbirky hmotnych dokiadld wvyvoje techniky, primyslu, dopravy,
architektury, medii, designu a védy ceské a zahranitni provenience, zejmena viak z dzemi
Ceské republiky, a sbirku tvoif na zakladé v&deckého poznani a viastni koncepce sbirkotvorné
¢innosti schvalované generalnim reditelem.

Organizace provadi zakladni vyzkum, aplikevany vyzkum nebo experimentalni vyvoj a 8ifi jejich
vysledky prostiednictvim vyuky, publikovanim nebo pievodem technologii; vede oddélené
ugetnictvi pro tyto &innosti, coZ jsou primarni neekonomické &innosti uvedené v bodu 3.1.1.
Ramce spoleCenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci (vydano Komisi Spolecenstvi
pod €. 2006/C 323/01) tak, aby bylo zabranéno tzv. kfizovému financovani jinych ekonomickych
i neekonomickych &innosti organizace. Vedkery zisk pochazejici z primarnich neekonomickych
ginnosti podle bodu 3.1.1. Ramce spoledenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci,
pokud jsou na jejich financovani pouzity vefejné prostiedky, se zpétn& investuje do zakladniho
vyzkumu nebo aplikovaného vyzkumu nebo experimentalniho vyvoje nebo do Sifeni jejich
vysledkd nebo do vyuky. Podniky, které mohou uplathovat vliv na organizaci jako pedilnici nebo
¢lenove, nemajl k vyzkumnym kapacitam subjekiu nebo jim vytvofenym vysledkim vyzkumu
prednostni pifistup.

Spravuje muzejni sbirku podle zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané& sbirek muzejni povahy
a 0 zmé&né& nékterych daldich zéken(, ve znéni pozdgjSich predpisq.

Spravuje a zajidtuje vefiejné sluzby odborné knihovny podie zakona &. 257/2001 Sbh., o knihovnach
a provozovani vefgjnych knihovnickych a informadénich sluzeb, ve znéni pozdéjsich predpist.
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(5) Spravuje azajistuje archivni celky Archivu NTM a Archivu architektury muzea architekiury
a stavitelstvi podle zakona &. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisove sluzbé&, ve znéni pozdé&jSich
predpisi.

{6) Ke sbirkovym pifedmétim {pokud neni uvedeno déle v textu jinak, je pojem .sbirkovy pfedmét*
pouZit jako zastresujici termin i pro archivalie a knizni jednotky) pofizuje odbornou dokumentaci
pisemnou a podle potfeby i obrazovou, popf. zvukovou.

(7} Sbirkové predmeéty odborné zpracovava aziskadva znich poznatky o vyvoji techniky, védy
a spolecnosti.

(8} Provadi védecky vyzkum v oboru své plsobnosti véetné prostiedi, z n&hoz sbirkové pfedméty
pochazeji.

(9} Prezentuje shirkové pfedméty, véetné odborné dokumentace k nim a poznatkil ziskanych jejich
odbornym zpracovanim, zejména prostrednictvim stalych expozic a kratkodobych vystav, jejich
funkéni prezentace, viastni publikaéni, vzdélavaci a prednaskovou &innosti v Ceské republice
i v zahraniéi a dal8imi kulturné-vychovnymi aktivitami uréenymi pro nejsirsi vefejnost, speciainé
pro déti a mladez, seniory a handicapované obcéany.

(10) Zaplj¢uje, nebo pronajima shirkove pfedméty do expozic, na vystavy apro funkéni prezentace
pofadané jinymi subjekty v Ceské republice i v zahrani&i nebo za Ui&elem jejich védeckého zkoumani
nebo konzervovani a restaurovani, za pfedpokladu, Ze je zajisténa jejich bezpetnost a ochrana ve
smyslu zakona & 122/2000 Sb. Umoziuje studium svych sbirek badatelim za podminek
stanovenych zakonem &. 122/2000 Sb. a Badatelskym radem, ktery organizace sama vyda.

(11) V rdmci vydavatelské &innosti vydava a vefejné §ifi periodické a neperiodické publikace, véetné
elektronickych verzi, atisky, audio avideo nahravky, pamétové nosi¢e, dale poskytuje
polygrafické a kopirovaci sluzby a tyto produkty vyménuje s domacimi a zahrani¢nimi institucemi.

(12) Vykonava pedagogickou ¢innost v oborech své &innosti.

{13) Porada samostatn& nebo ve spolupraci s jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami odborné
konference, sympozia a seminafe, vztahujici se kpfedmétu &innosti, vystavuje zapljtené
pfedméty kulturni hodnoty.

(14) Porada samostatng, nebo ve spolupraci s jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami kulturni,
vzdélavaci a jiné programy vyplyvajici z pfedmétu &innosti {napfikiad hudebni, divadelni, literarni,
filmové a multimedialni}).

{15) Vstupuie do profesnich sdruZeni, v&etné mezinarodnich, za (¢elem koordinace své odborné
ginnosti.

(16) Na zaklad& pov&feni Ministerstva kultury Ceské republiky vydava osvédéeni k vyvozu pFedmétl
kulturni hodnoty podle zdkona &. 71/1994 Sb. o prodeji a vyvozu pfedmétil kulturni hodnoty.

{17) Na zakladé zapisu v Oddile il. Seznamu Gstav( kvalifikovanych pro znaleckou &innest vedeného
Ministerstvem spravedinosti CR vykonava funkci Znaleckého Ustavu pro obory znalecké &innosti
.Skolstvi a kultura" se zaméfenim na historické pfistroje z oboru exaktnich v&d, d&jin techniky,
primyslu a socialisticke industrializace; historie hornictvi, metalurgie, strojirenstvi, spotfebniho
primyslu, dopravy (pozemni, Zelezniéni, vodni a letecké), elektrotechniky; historie sd&lovaci
techniky, stavitelstvi, architektury, historické technické literatury.

(18} V oboru své ginnosti spolupracuje s tuzemskymi a zahranicénimi partnery.

(19) Vykonava cinnosti vyplyvajici z pfedmétu Cinnosti a ve vztahu k zajiiténi provozu vefejné
pfistupnych prostor, zejména:

+ umozfiuje za uplatu i bezaplatné navstévu expozic, vystav a dalSich kulturnich akgi,

= poskytuje za dplatu ibeziplatné dalsi sluzby, vyplyvajici z pfedmé&tu &innosti, vetné
poskytovani obCerstveni,

= wybira poplatky za fotografovani, filmovani a pofizovani videozaznamd, pofizovani kopii
shirkovych predmétd, dokumentl a publikaci, poskytovani fotografii, negativl, ektachrom,
zaznamil na elektronickych nosicich, film{ a videozaznami, a to dle ceniku NTM.,

» prodava zvlastni produkce publikace, katalogy, upominkové pfedméty adalsi zboZi
propagujici pfedmét cinnosti, kopie, repliky a dal§i rozmnoZeniny sbirkovych predméta,
vyrobky z uslechtilych materialld s odpovidajici uméleckou udrovni, nosite audio
a videonahravek,
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+ poskytuje za Uplatu i bezuplatné sluzby konzervatorskych a restauratorskych dilen, uceben
a laboratofi,

= poskytuje za uplatu i bezuplatné sluzby digitalizace a jinych technologickych prevedil sbirek,
archivniho a kniZniho fondu organizace,

= poskytuje reklamni a propagaéni sluzby pii zpfistupfiovani a prezentaci svych sbirek,

= zpracovava za lplatu odborné posudky, reSerse a expertizy,

= poskytuje informaéni sluzby souvisejici s pfedmeétem &innosti,

+ jako organ vefejné moci je ze zakona opravnén autoritativné rozhodovat o pravech
a povinnostech fyzickych ¢&i pravnickych osob nebo jinak zasahovat do jejich pravni sféry
v oblasti &innosti NTM archivnictvi a spisova sluzba a vydavani osvédéeni k vyvozu predmeétl
kulturni hodnoty.

(20) Ve smyslu piillochy &. 5 vyhlasky Ministerstva kultury & 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon
€. 122/2000 Sb., oochrané& sbirek muzejni povahy. aozméné nékterych daldich zakond,
poskytuje odbornou pomoc a sluzby viastnikim sbirek muzejni povahy.

(21) Organizace je poskytovatelem standardizovanych vefejnych sluzeb podle zakona
£ 483/2004 Sb., kterym se méni zakon &. 122/2000 Sb. o ochran& shirek muzejni povahy
a 0 zméné nékterych daldich zakoni, ve znéni zakona &. 186/2004 Sb.

CL. lIl. Vedlejs$i ¢innost

NTM uskuteghuje vedlejsi ¢innost v souladu s podminkami stanovenymi ve zfizovaci listiné. Jedna se
o prodej cizich publikaci, katalogl, upominkovych pfedmétl a dal&iho zboZi propagujiciho pfedmét
¢innosti, kopii, replik a dal8ich rozmnozenin historickych pfedmeéth, vyrobkl z uslechtilych materiall
s odpovidajici uméleckou 0Orovni, nosi€li audio avideonahravek. Tentoc prodej se uskutediuje
v muzejni prodejné v budové& muzea na Letné a na pokladnach NTM v dal§ich objektech NTM.

Cl. IV. Organizace a fizeni

1) V Cele NTM stojl generalni feditel Narodniho technického muzea (dale jen generaini feditel).
Generalni feditel je statutdrnim organem NTM. Generalniho feditele jmenuje a odvolava ministr
kultury, jemuZ se generalni feditel zodpovida za pinéni dkold NTM,

2) Narodni technické muzeum je ¢lenéno na odbory, oddéleni areferaty. V éele odboru stoji
naméstci generainiho feditele, feditelé muzei nebo odboril nebo vedouc! odboril, bezprostfedné
podfizeni generalnimu fediteli. V Cele oddéleni stoji vedouci oddéleni bezprostfedng podfizeni
nameéstkim generdiniho feditele, feditelim muzei nebe odborl nebo vedoucim odbord.
V piipadé tajemnice GR, interniho auditora, bezpeénostniho feditele, personalisty, koordinatora
zahraniénich vztahl a vedouciho oddéleni publikaéniho a ediéniho jsou tito podffzeni pfimo
generalnimu fediteli.

3) Generalni feditel jmenuje a zaroveli odvolava nameéstka pro provoz a investice, naméstka pro
ekonomiku, naméstka pro vnit'nl véci a PR, ndméstka pro véci pravni, vedouciho odboru spravy
budov, feditele muzea architekiury a stavitelstvi, feditele Zelezniéniho muzea, feditele muzea
dopravy, feditele muzea elektrotechniky a médii, Feditele primyslového muzea, hlavniho
konzervatora sbirek, védeckého tajemnika, hlavniho kuratora sbirek, feditele odboru archivnich,
kniznich a informac&nich zdroji, vedouciho Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy, vedouciho
muzea Zeleznice a elekirotechniky NTM Praha, vedouciho odboru vystavniho a Udrzby expozic,
vedouciho odboru projektového fizeni a vedouciho odboru obchodu.

4)  Generélni feditel na navrh naméstka pro provoz a investice, ndméstka pro ekonomiku, nameéstka pro
vnitfni véci a PR, naméstka pro véci pravni, vedouciho odboru spravy budov, feditele muzea
architektury a stavitelstvi, feditele Zelezni¢niho muzea, feditele muzea dopravy, feditele muzea
elektrotechniky a médii, feditele primyslového muzea, hlavniho konzervatora sbirek, védeckého
tajemnika, hlavniho kuratora sbirek a feditele odboru archivnich, kniZznich a informaénich zdrojl
vedouciho odboru vystavniho addrzby expozic, vedouciho odboru projektového fizeni
a vedouciho odboru obchodu rozhoduje o cbsazeni funkci vedoucich oddélenl podrizenych vyse
uvedenym fidicim pracovnikiim NTM.
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Generalni feditel zfizuje své odborné poradni ergany. Odbornymi poradnimi organy generalniho
feditele jsou: Grémium generalniho feditele, Védecka rada, Vystavni a programova rada, Rada
pro sbirkotvornou &innost a Redakéni rada. Poradnl organy nemaji vykonnou ani fidici pravomoc.

Generalni feditel, jako statutarni zastupce organizace stanovuje svym zastupcem, ktery ho bude
zastupovat po dobu jeho nepfitomnosti, nameéstka pro provoz a investice, a pro piipad ijeho
nepfitomnosti naméstka pro ekonomiku. Pro pfipad nepfitomnosti téchto zastupcl mize pisemné
povéfit jiného svého zastupce.

Zastupce generalniho feditele v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje generalniho feditele v piné
mife vyjma provadéni jakychkoliv persondlnich (vetn& ndastupu novych pracovniki),
koncepénich, organizaénich a rozpoétovych zmén.

Naméstci generalniho feditele, feditelé muzei a odborll a vedouci odbord musi se souhlasem
generalniho feditele uréit svého zastupce, ato pisemnym povéfenim. Zaméstnanci NTM mohou
v rozsahu pusobnosti vymezené timto Organiza¢nim fadem NTM &init jménem NTM pravni tkony.

Generalni feditel, naméstci generalniho feditele, Feditelé muzei a odborll, vedouci odborl a ostatni
pracovnici NTM pfimo podfizeni generalnimu fediteli, jsou pfikazci operaci (vyjimku mezi pfikazci
operaci tvofi naméstek pro ekonomiku, v jeho odboru je pfikazcem operaci mzdova ugetni, vyjimku
také tvofi generalni Feditel, kiery je pfikazcem operaci pro bezpeénostniho feditele, interniho
auditora a referenta zahrani¢nich vztah(l), ktefi si zarovedl vedou samostatné pfehled o svém
delimitovaném rozpottu (to znamena, Ze si vedou finanéni plan a kontrolu wyG&tovani svych
delimitovanych rozpod&tl) avykondvaji finanéni fizeni akontrolu vsouladu s §25 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni, ato vramci svéiené
pitsobnosti podie CI. IV. a déle pak v rozsahu daném povéfenimi vydanymi generalnim feditelem.

Naméstek pro ekonomiku v ramci finanéni kontroly v souladu s § 25 zakona &. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni, plni funkci spravce rozpod&tu.

Naméstek pro provoz ainvestice samostatné schvaluje vydaje vramci pfedbézné financni
kontroly (objednavky, smlouvy, faktury, jiné vydajové doklady) asoudasné je opravnén
podepisovat smlouvy do vySe 2000000,- K& (bez DPH), pokud toto ma kryto ze svého
delimitovaného rozpodtu. Nasiedné pak tyto jim uzaviené smluvni vztahy fedi az do konegného
vypofadani, véetné v€asného schvaleni fakturace. Vedouci odboru spravce budov samostatné
schvaluje vydaje v ramci pfedb&zné financni kontroly (objednavky, smlouvy, faktury, jiné vydajove
doklady) a sou¢asné je opravnén podepisovat smlouvy do vyse 1 500 000,- Ké {bez DPH), pokud
toto ma kryto ze svého delimitovaného rozpoctu. Nasledné pak tyto jim uzaviené smluvni vztahy
fesi aZz do konegného vypofadani, véetné v€asného schvaleni fakturace. Zastupci téchto
vedoucich zaméstnanch mohou mit stanoven limit nizai.

Naméstci generalniho feditele (vyjma naméstka pro provoz a investice), feditelé muzei a odbord,
vedouci odborl a pfikazce operaci za odbor naméstka pro ekonomiku samostatné schvaluji
vydaje v ramci pfedbé&zné finanéni kontroly {objednavky, smlouvy, faktury, jiné vydajové doklady)
a soucasné jsou opravnéni podepisovat smlouvy do vyse 300 000,- KE (bez DPH), pokud toto
maji kryto ze svého delimitovaného rozpodtu (zastupci téchto vedoucich zaméstnanch mohou mit
stanoven limit niZsi). Nasledn& pak tyto jimi uzavien& smluvni vztahy Fesi aZ do kone&ného
vypofadani, véetné v&asneho schvaleni fakturace.

Tajemnice GR, vedouci sekretariatu NTM a personalista samostatng& schvaluji vydaje v rdmci
pfedbézné finanéni kontroly (objednavky, smlouvy, faktury, jiné vydajové doklady) a soucasné
jsou opravnéni podepisovat smlouvy do vy3e 60 000,- K& (bez DPH), pokud foto maji kryto ze
svého delimitovaného rozpoftu. Nasledn& pak tyto jimi uzaviené smluvni vztahy feSi aZ do
konegného vypofadani, véetné vEasného schvaleni fakturace.

Zastupce odboroveé organizace samostatné schvaluje vydaje v ramci pfedbézne finanéni kontroly
{objednavky, smlouvy, faktury, jiné vydajové doklady) do vyEe 50 000,- K& (bez DPH), pokud jsou
v souladu se schvalenym rozpoctem FKSP.

Povéfeni pracovnici Odboru naméstka pro ekonomiku zajidtuji elektronicky styk s bankami,
pficemz mohou zadavat elektronické pfikazy k Ghradé do vy3e 150000,- K& (bez DPH).
Elektronické pfikazy k uhradé na 150 001,- K& (bez DPH) avice mohou zadavat jen po
spolupodepsani piikazu naméstkem pro provoz a investice nebo naméstkem pro veci pravni.
Naméstci generalniho feditele, feditelé muzei a odborl, vedouci odbori a ostatni pracovnici NTM
pfimo podfizeni generalnimu fediteli zodpovidaji za kvalitu a v&asné feSenf smiuvnich vztah(
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tykajicich se jejich odboru, oddéleni &i referatu azarovei rudi za dodrZovani zakonnych
a smluvnich termind vyplyvajicich z téchto smluvnich vztah(.

V8echny odbory, oddéleni areferaty jsou povinny speolupracovat avzajemng si poskytovat
potrebné informace pfi pinéni Okoll pfesahujicich plsobnost jednoho Gtvaru.

Koordinaci &innosti vrémci NTM zajidtuje generalni Feditel Koordinaci ¢&innosti v ramci
jednotlivych odbord zajistuji naméstci generalniho feditele, feditelé muzel a odborl a vedouci
odboril. Pfipadné spory vzniklé pfi pinéni pracovnich Ukoll mezi jednotlivymi Utvary musi byt
feseny dohodou vedoucich téchto Gtvarl. Nedojde-li k takové dohodé&, rozhodne generalini feditel.
Reditel muzea architektury a stavitelstvi, feditel Zelezniéniho muzea, feditel muzea dopravy,
feditel muzea elektrotechniky a médii, feditel priimyslového muzea, feditel odboru archivnich,
kniznich a informaénich zdroji, vedouci Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy a vedouci
Muzea Zeleznice a elektrotechniky NTM Praha maji zodpovédnost za pfisluénou ¢ast sbirky,
archivalii a knizniho fondu NTM spadajici do jejich plisobnosti.

Reditelé muzea architektury a stavitelstvi, Zelezniéniho muzea, muzea dopravy, muzea
elektrotechniky a médii, primyslového muzea, feditel odboru archivnich, kniznich a informaénich
zdroji, vedouci Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy avedouci Muzea Zeleznice
a elektrotechniky NTM Praha zabezpedu|i se svymi podfizenymi pro prisiusné ¢asti sbirky NTM,
archivniho a knizniho fondu NTM spadajici do jejich pisobnosti:

* koncepéni sbirkotvornou ¢innost a akviziéni &innost,

+ evidenci ainventarizaci, spravu a ochranu shirek, ato ve spolupraci s hlavnim kuratorem
sbirek NTM,

+ odborné zpracovani sbirek, archivnihe akniZniho fondu wvéetné badatelské &innosti -
zpracovavani hmotnych, literarnich, audiovizudlnich a archivnich prameni
o vé&deckotechnickém vyvoji v ramci odborného zamérani oddéleni,

« prezentatni a vé&decké vystupy NTM formou publikaéni Cinnosti, v&etn& scénarll vystav
a odbornych konferen&nich pfispévkl v ramci odborného zaméreni odboru &i oddéleni, tato
¢innost je zameéstnaneckym dilem dle § 58, zakona &. 121/2000 Sb. o pravu autorskem atd. -
autorského zakona,

+ odbornou i fyzickou péci o pfisluiné sbirkové predméty, archivni a knizni fond,

« piipravu podklad(l pro konzervaci a restaurovani sbirkovych predmétl, archivniho a knizniho
fondu (ve spolupraci s Odborem hlavniho konzervatora),

+ realizaci vypujénich a ndjemnich smluv na sbirkové pfedméty, ato aZ do jejich kone¢ného
vypofadani,

+ realizaci smluv o reprodukci sbirkovych pfedmétl, archivniho a kniZzniho fondu, autorskych
smluv, a to az do jejich kone&ného vypofadani,

« pfipravu stalych expozic a vystav NTM,

+ odbornou spolupraci s dalimi subjekty.

Nedilnou scucasti tohoto Organizaéniho fadu je Organizaéni schéma NTM - graf (pfiloha 1)

a Systemizace Gvazkl NTM - tabulka (pfiloha 2).
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Cl. V. Organizaéni struktura

Generalni reditel

Cislo ndkiadového stfediska: 110 Zkratka spisového uziu: KGR

Ve své &innosti je generalni feditel vazan obecné& zavaznymi pravnimi piedpisy, nafizenimi
ministerstva a jejich prostfednictvim téZ usnesenimi viady Ceské republiky. V otazkach
odborného vedeni se generalni feditel dale Fidi normativnimi akty ministerstva kultury.

Poradni organy NTM

Grémium generalniho Feditele

Gremium generéiniho feditele tvofi 22 vedoucich zaméstnanci: generalni feditel, naméstek
pro vnitfni véci a PR, naméstek pro ekonomiku, naméstek pro provoz a investice, naméstek
pro vé&ci pravni, feditel muzea architektury a stavitelstvi, Feditel Zelezniéniho muzea, feditel
muzea dopravy, feditel muzea elektrotechniky a médii, feditel primyslového muzea, vedouci
Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy, vedouci Muzea Zeleznice a elektrotechniky NTM
Praha, hlavni konzervator shirek, hlavni kurator sbirek, védecky tajemnik NTM, feditel odboru
archivnich, kniznich a informaénich zdrojl, vedouci odboru vystavniho a Gdrzby expozic,
vedouci odboru projektového Fizenl, vedouci odboru obchodu, vedouci odboru spravy budov
vedouci oddéleni publikaéniho a ediéniho a interni auditor.

Védecka rada

Védeckd rada muzea je poradnim organem generahniho feditele. Jeji &leny jmenuje
aodvolava generalni feditel zfad vyznamnych predstavitell kultury, védy a techniky,
reprezentanti primyslu a spoleenského Zivota. Ukolem Védecké rady je hodnotit koncep&ni
otazky tykajici se zakladnich &innostli NTM ajeho rozvoje. Védeckou radu NTM tvofi
osobnosti soufasné ceské védy, techniky a primyslu a osobnosti z oblasti védy a vyzkumu
NTM. Clenstvi v této rad je destné.

Rada pro shirkotvornou éinnost

Rada pro sbirkotvornou &innost je poradnim orgédnem generalniho feditele ziizovany pro
zajisténi Okolll o sbirkach dle zakona & 122/2000 Sb., o ochran& sbirek muzejni povahy
aozméné nékterych dalsich zakonl, ve znéni pozd&jéich piedpist. Cleny Rady pro
sbirkotvornou &innost jmenuje a odvolava generaini feditel z fad vyznamnych osobnosti teskée
muzeologie, znalcll historické i souasné techniky a odbornych pracovnikl muzea. Ukolem
Rady je doporucovat generainimu fediteli moZnosti fedenl koncepénich otazek tykajicich se
sbirkové Cinnosti NTM a zarover doporuéovat nové shirkové akvizice, véetn& nakupnich cen
jednotlivych predmétii navrzenych ke koupi do sbirek NTM. Clenstvi v této radé je &estné.

Vystavni a programova rada

Vystavni a programova rada je poradnim organem generalniho feditele. Jeji ¢leny jmenuje
generaini feditel zfad vyznamnych pfedstavitell kultury, védy a techniky, reprezentanti
primyslu a spolecenského Zivota a zaméstnancl muzea. Ukolem Vystavni a programové rady
je hodnotit koncepéni otazky tykajici se realizace vystavni a programové &innosti NTM.
Clenstvi v této radg je destné.

Redakéni rada

Redakéni rada je poradnim organem generainiho feditele. Cleny Redakéni rady jmenuje
generaini Feditel z fad vyznamnych pfedstaviteld kultury, védy atechniky, reprezentantl
prumyslu a spole¢enského Zivota azaméstnanci muzea. Ukolem Redakéni rady je
doporugovat generalnimu fediteli k vydani publikace vzes$lé z odborné &innosti NTM. Clenstvi
v této radé je Cestne.

Tajemnice GR
Cislo nékladového stiediska: 111 Zkratka spisového uziu: KGR

Pisobnosti tajemnice GR je Fidit, organizovat a provadét administrativni &innosti souvisejici
s chodem NTM na urovni generéiniho feditele a naméstkl generalniho feditele véetné



13

1.4

1.5

WAROONI
TECHNICKE
MUZEUM

0-01 - Organizaéni fad Narodniho technického muzea
Strana: 10 ze 28

korespondence, zpracovavat dokumentaci zjednani generalniho feditele, kontrolovat stav
rozpracovanosti (kold uloZenych generalnim feditelem a naméstky generainiho feditele,
poskytovat podporu pro d&innost generdiniho feditele ajeho naméstkl a koordinace
pracovniho programu &lenDi grémia generalniho feditele. Dale pak vné&jsi zastupovani
generalniho feditele a jeho naméstkd pred vefejnosti. Spravuje a zodpovida za prostfedky na
reprezentaci. Organizacné spolupracuje na vernisdzich a spoletenskych akcich NTM
a zajistuje zasedani poradnich organi GR.

V informaéni oblasti zabezpeéuje pfeddavani informaci akomunikaci mezi generalnim
reditelem a jednotlivymi Utvary NTM, nadiizenym organem a dal3imi subjekty spolupracujicimi
s NTM. Dale pak organizuje a zajiStuje denni plan generalniho feditele.

Do &innosti tajemnice GR patfi také vedeni Znaleckého deniku NTM jako Znaleckého Ustavu.

Interni auditor
Cislo nakladového stiediska: 112 Zhkratka spisového uziu: IA

Interni audit je nezavisla, objektivni, ovéfovaci a konzultaéni ¢&innost, zaméfena na
zdokonalovéani fidicich proces( Narodniho technického muzea. Zaroven pfipravuje k pfedani
v fadném terminu povinné informace ministerstvu financi a ministerstvu kultury.

Interni audit zahrnuje nezavislé a objektivni prezkoumavani, vyhodnocovani operaci
vnitfniho kontrolniho systému, a to ve vztahu k dodrzovani pravnich pfedpisiy a pfijimanych
opatfeni, k systému rozpoznavani a omezovani rizik, k plnéni provoznich a finanénich kritérii
v ¢innosti NTM.

Interni auditor posuzuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢né G¢inny a pruZzny
vreakci na zmény pravnich, ekonomickych, provoznich ajinych podminek azda ma
schopnost poskytnout generalnimu fediteli spolehlivé a véasné informace.

Interni auditor pomaha fidicim slozkam NTM v dosahovani jejich cilil tim, Ze pfinasi
systematicky pfistup k hodnoceni a zlep$ovani efektivnosti fizeni rizik, fidicich a kontrolnich
proces( vietn& spravy NTM.

Interni auditor je spravcem internich pfiedpisl - koordinuje vytvoreni, aktualizaci, novelizaci,
anulaci arevize internich predpisl; shromazduje aprojednava podnéty k vytvareni,
aktualizaci, novelizaci nebo anulaci internich predpisl; zpracovatelim internich piedpist
poskviuje podporu {metodickou ivécnou pomoc);, uklada v elektronické podobé& vybrané
pracovni verze navrhl a konena znéni internich pfedpisl; zajistuje zvefejnéni vydanych
internich pfedpis(i na intranetu a poskytuje informace souvisejici s internimi pfedpisy.

Interni audit nenahrazuje €innosti jinych utvar( pfi feSeni, vytvafeni, zavadéni a zajisténi
vlastniho provozu vnitfnich fidicich a kontrolnich systémi véetné stanovenych postupd, ani
fidici kontrolu a Fizeni rizik v odpovédnosti pfislusnych vedoucich zaméstnancu.

Bezpecnostni reditel

Cislo nakiadového stiediska: 113 Zkratka spisového uziu: BR

Bezpeénostni feditel vykonava veskerou agendu v souladu se zakonem &.412/2005 Sb.,
o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zplsobilosti, ato zejména tak, jak je
stanoveno § 71 zakona a dale pak v souladu s § 67, § 69 a § 86 zakona.

Bezpet&nostni feditel spolupracuje s Referatem bezpecénosti budov pfi &innostech souvisejicich
s organizaci a kontrolou ostrahy vSech objektll NTM a jejiho provadéni.

Do pUsobnosti bezpecnostniho Feditele patfi i ¢innosti souvisejici s ochranou sbirek.
Bezpetnosti feditel je zaroven povéfencem pro ochranu osobnich 0dajil ve smyslu &. 37 + 39
Nafizeni Evropského parlamentu aRady (EU) 2016/679 oochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udajll ... (GDPR).

Referat personalni

Cisto ndkiadového stfediska: 114 Zkratka spisového uziu: RPE

Plsobnosti Referatu persondiniho je zejména agendz strategie fizeni lidskych zdroj0 a jeji
realizace, spotivajici zejména v organizaci profesniho vzdélavani, administraci pracovné-pravnich
vztah(, naboru pracovnikl, vedeni osobnich spisti a evidence prace, zpracovavani vykazl
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z oblasti personalni prace, zpracovavani pravidelného reportingu pro zfizovatele, sledovani doby
platnosti véech povinnych $koleni souvisejicich s provozem muzea a bezpetnosti zaméstnancil.
Zarovefi organizuje v&asné provedeni téchto &koleni apovinné zdravotni prohlidky
zaméstnancl muzea. Dale pak Referat personalni zajiStuje odesilani pfihlasek a odhlasek
zaméstnancl na zdravotni pojistovny a na spravu socidlniho zabezpedeni.

Referat koordinace zahraniénich vztahu
Cislo nékladového stfediska: 180 Zkratka spisového uziu: RZV

Referat koordinace zahraniénich vztahl koordinuje veskeré aktivity NTM vigi zahraniénim
organizacim a spolupracujicim zahraniénim oscbam z hlediska ¢asového a vécného. Pri své
¢innosti vede prehled kontaktl na zahraniéni organizace a spolupracujici zahraniéni osoby
a pfehled véech planovanych a uskuteénénych akdtivit.

Oddéleni publikaéni a edicni

Cislo nékladového stfediska: 190 Zkratka spisového uziu: OPE

Vedouci ocddéleni publikacniho a ediéniho zpracovava kratkodobé i dlouhodobé koncepce
a koordinace ediéni cinnosti NTM. Vedouci oddéleni publikaéniho a edicniho idi &innost
Redakéni rady.

Oddéleni publikaéni a edi¢ni zastituje ve spolupraci s odbornymi oddélenimi NTM, externimi
autory a ekonomickymi oddélenimi NTM a ve shodé s Redakeni radou NTM po technické
strance vydavani odbornych publikaci NTM v fadach: Prace z déjin techniky a pfirodnich véd,
Rozpravy NTM, Acta historie rerum naturalium necnon technicarum, idaldich odbornych
a ostatnich publikaci stejicich mime uvedené fady. Oddéleni zajidtuje jazykovou redakcei,
sazbu i koordinaci korektur, koordinuje ve spolupraci se véemi oddélenimi odbornou redakei
arecenzni fizeni vydavanych publikaci. Pro Gc¢ely vydavani publikaci vstupuje v jednani
s nakladatelskymi domy.

Odbor vystavni a adrzby expozic
Cislo ndkladového stiediska: 140 Zkratka spisového uziu: VUE

Napliiuje vystavni politku NTM na zakladé vystavniho planu NTM schvaleného generainim
feditelem, ato jak stfednédobého, tak dlouhodobého - tj. organizovani a pofadani
kratkodobych vystav. ZajiStuje kontrolu, chod a celkovou Gdrzbu stavajicich expozic, véetné
uplatiiovani zaru¢nich vad u dodavatelll. Pfipravuje a buduje nové expozice a zajistuje s tim
souvisejici komunikaci s autory scénafl, dodavateli projektll a zhotoviteli expozic. Celkové
peduje (ve spolupraci s ostatnimi prislu§nymi Gtvary) o vystavni prostory a ostatni prostory
muzea, které slouzi navstévnikim. Dale se fidi Vystavnim fadem NTM.

Referat adrzby expozic

Cislo nakladového stiediska: 141 Zkratka spisového uziu: VUE

Referat udrzby expozic zajistuje kontrolu, chod a celkovou udrzbu stavajicich expozic
a vystav, vystavnich prostor a ostatnich prostor muzea, které slouzi navstévnikiim, a podili se
na pfipravé a budovani novych expozic a vystav.

Odbor projektového Fizeni

Cislo nékladoveho stfediska: 160 Zkratka spisového uziu: PR

Odbor projektového fizeni zpracovava a udrZzuje metodiku projektového fizeni, zajistuje
odborné vzdeélavani pracovnikll, vyhledava (zpravidla v (zké spolupraci s pfislugnymi
odbornymi Utvary NTM) dotaéni pfilezitosti, shromazduje projektove zaméry vyuZivajici dotace
(externi zdroje financovan(), posuzuje vazby na ostatni projekty, doporu€uje daldi postup,
planuje realizace projektovych zamér(, koordinuje nebo pfimo vykonava podéavani Zadosti
o dotace, realizaci projektll akomunikuje s fidicimi organy operaénich programd
a poskytovateli dotaci. Dale zpracovava piehledy o stavu pfipravy arealizace projektd,
rozpoétd a jejich Eerpani, o realizaci vyb&rovych a zadavacich fizeni, o fizenf rizik projektd,
o zménovych Fizenich v projektech a prib&hu jejich administrace.
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Oddéleni edukace
Cislo nalkiadového strediska: 161 Zkratka spisového uzlu: PR

Oddéleni edukace na zakladé stanovenych strategickych cild zpfistupfiuje sbirky NTM
aodbornou praci NTM rdznym cilovym skupinam. Pfipravuje edukadni koncepci NTM,
planuje, pfipravuje a realizuje edukaéni a doprovodné programy pro rlizné cilové skupiny.
Vytvali edukagni materialy (didaktické pomocky, pracovni listy, metodiky a opory pro lektory).
Sleduje rozvoj oboru muzejni edukace, provadi evaluaci &innosti aje v kontaktu s dalsim
institucemi. Spolupracuje na pfipravé expozic, vystav aedukagnich programi s dal$imi
pracovniky NTM ¢&i externisty a vzdélava pracovniky v NTM. U&astni se vefejnych i odbornych
akci aaktivng wvyhledava dotagni prileZitosti pro rozvoj sveého oboru. Ve spolupraci
s Oddélenim PR a prace s vefejnosti zajiStuje na informovani vefejnosti a kol o edukaénich
aktivitach.

Odbor obchodu
Cislo nakladoveho stfediska: 170 Zkratha spisového uziu: OB

Odbor obchodu zajistuje prezentaci NTM prostfednictvim vhodné nabidky prodejnich
pfedmétd a koordinace prodejni ¢&innosti v jednotlivych objektech NTM, zajistuje tisk
a distribuci publikaci, podili se na komunikacnich a medializacnich aktivitach NTM, véetné
propagace NTM na externich (mimo NTM) stalych i pfileZitostnych expozicich. PFi své €innosti
uzce spolupracuje s Oddélenim PR a prace s vefejnosti, s Oddélenim edukace, s Odborem
vystavnim a Gdrzby expozic a dal$imi zainteresovanymi Utvary.

Oddéleni pokladen

Cisfo nakladoveého stfediska: 171 Zkratka spisového uzlu: OB

Oddélenl pokladen zajistuje vyrobu a prodej vstupenek, dale prodej vybranych upominkovych
pfedmétl a publikaci na pokladnach NTM prostiednictvim hotovostnich i bezhotovostnich
plateb vtuzemské méné ave vybranych zahranicnich ménach, vede souvisejici penézni
a nhavitévnickou agendu, zajistuje odvod trzeb do hlavni pokiadny NTM, poskytuje
navstévnikim zakladni provozni informace a informace o expozicich a vystavach.

Oddéleni pokladen zajistuje doplfiovani publikaci z produkce NTM do muzejni prodejny
v budové muzea na Letné.

Ve spolupraci s Oddélenim provoznim zajistuje vybér z pokladny navstévnického parkovisté
NTM a odvadi tyto trZby do hlavni pokladny NTM.

Odbor naméstka pro vnitini véci a PR
Cisto nakladového stfediska: 150 Zkratka spisového uziu: VPR

Odbor naméstka pro vnitini véci a PR zajistuje ¢innosti sekretaridtu NTM, medialni vystupy
viech cinnosti NTM, propagaci aktivit NTM, pfipravuje a propaguje doprovodné programy
adaldi akce NTM, zajistuje naplh webovych stranek NTM a dalSich elektronickych meédii,
zajistuje aktivity souvisejici s najmy prostor NTM a obecnymi smluvnimi vztahy. Naméstek pro
vhitini véci a PR uzavira tyto najemni a smluvni vztahy s finanénim pIn&nim do 100 000,- K&
{bez DPH). Naméstek pro vnitfhi a PR uzavird smlouvy se vSemi druhy médii pro nataceni
popularizagnich a i védeckych prezentaci shirek, archivnich a kniznich fondd NTM, véetné
nata¢eni v prostorach NTM.

Sekretariat NTM
Cislo nakladového stfediska: 152 Zkratka spisového uziu: VPR

Plsobnosti Sekretariatu NTM je zejména zaji§t&ni &innosti podatelny a spisovny - vedeni
spisové sluZby v elektronické podobé, §f. pfijem/odesilani, zakladani, rozdéleni a distribuce
dokumentl v analogové ielektronické podobé&, zajisténi Podpisového Fadu, ukladani
vyfizenych analogovych dokumentl/spisll ve spisovng, pfiprava skarta&niho fizeni ajeho
realizace ve spolupraci s Archivem NTM podle Spisového a skartaniho Fadu.

Do ginnosti sekretaridtu NTM patfi také koordinace éinnosti souvisejicich s innosti NTM jako
organu vefejné moci.
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Oddéleni PR a prace s verejnosti
Cislo ndkladového stfediska: 153 Zkratka spisového uziu: VPR

Oddéleni zajistuje medialni vystupy v8ech &innosti NTM, organizuje tiskové konference,
vydava tiskové zpravy a dal3i propagaéni materialy, podili se na zajisténi vernisazi. Propaguje
stalé expozice, kratkodobé vystavy, pfipravuje a propaguje doprovodné programy a daldi akce
NTM, véetné propagace NTM na externich {(mimo NTM) stalych i pfileZitostnych expozicich.
Zajistuje napli webovych stranek NTM adaldich elektronickych médii. Komunikuje
s navatévniky a spolupracuje s Oddélenim edukace na informovani vefejnosti a Skol
o edukacnich aktivitach.

Oddéleni pronajmu

Cislo nékladového stfediska: 154 Zkratka spisového uziu: VPR

Oddéleni pronajmi fesi pfipravu a organizaci viech kratkodobych a dlouhodobych najemnich
a obecnych smiluvnich vztahl NTM, vede samostatna obchodni jednani s uchazedi o tyto
pronajmy prostor ve spravé NTM a otyto obecné smluvni vztahy. Zarover zajistuje ve
spolupraci s Oddélenim PR a prace s vefejnosti organizaci vernisazi a spoletenskych akei.

Referat BOZP a PO
Cisfo nakladového stiediska: 155 Zkratka spisového uziu: VPR

Plsobnosti referenta BOZP je oblast zajistovani kontroly ochrany zdravi pfi praci, pinéni Ukoll
vnitropodnikové poZarni ochrany a spoluprace pii tvorb& metodiky afeSeni mimofadnych
a havarijnich situaci. Hlavnimi Ukoly referatu jsou koncepce, organizace a kontrola Ukeld na
iseku bezpeénosti prace a bezpednosti a ochrany zdravi zaméstnancl, navitdvnikd a tfetich
osob v objektech NTM, dokumentovat stav BOZP a PO v pisobnosti NTM a spolupracovat
s organy statni spravy na useku BOZP a PO. Ve spolupraci s Referatemn personalnim provadét
nebo zajidfovat prostiednictvim dodavateldl dkolenl zaméstnancl a vedoucich pracovniki na
useku BOZP a PO, organizovat a dokumentovat pravidelné i mimofadné provérky stavu BOZP
a PO na objektech a pracovistich NTM, spolupracovat s dodavatelem pracovné-dékaiskych
sluzeb aorgany hygienické spravy. Organizovat provadéni poZarni ochrany a stanovovat
nezbytna protipoZarni opatfeni v pusobnosti NTM a kontrolovat a dokumentovat stav
protipozarntho zabezpeteni, vést pfedepsané evidence na Useku zajisténi BOZP aPO.
Provadét nebo se (fastnit vySetfovani pracovnich drazl, spolupracovat pfi fizeni ve véci
nemoci z povolani a vySetfovani mimofadnych a havarijnich situaci.

Odbor naméstka pro véci pravni

Cislo nakladového stfadiska; 130 Zkratka spisového uzlu: VP

Pisobnosti cdboru naméstka pro véci pravni je vécny a organizaéni dehled a fizeni pravnich
zaleZitosti NTM. Naméstek pro véci pravnf pfimo zadava Gkeoly véem podléhajicim referatiim
a dohlizi na jejich pinéni, Organizaéni slozky NTM nepodléhajici pfimo naméstkovi pro v&ci
pravni poskytuji ve v8ech oblastech, které jsou v kompetenci naméstka pro véci pravni, plnou
souginnost a pini jim zadané akoly, které jsou v jeho vé&cné plsobnosti.

Dale zodpovida za organizaci ve$kerych vefejnych zakézek NTM, a to dle zakona o zadavani
vefejnych zakézek asmérnice GR o zadavani vefejnych zakazek. Vede jejich evidenci
a zarovefi zodpovida za dodrzovani limitd vefejnych zakazek.

Odbor naméstka pro véci pravni zajistuje pfipravu a spravu vEech pojistnych smiuv.

Odbor naméstka pro véci pravni zajistuje veskerou &innost NTM souvisejici s poskytovanim
informaci, které je NTM povinno poskytnout na Zadost podle zakona & 106/1999 Sb.,
o svebodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich pfedpisa.
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Referat pravni
Cislo nékladového stiediska: 131 Zkratka spisového uziu: VP

Plisobnosti referatu pravniho je oblast vnitini i vnéj§i pravni sluZby, tj. zpracovani stanovisek
k internim piedpisim NTM, poskytovani pravnich rozborli, zpracovani smluv, zastupovani
muzea v pravnich sporech.

Referat vefejnych zakazek a poji$téni majetku

Cislo ndkladového stfediska: 134 Zkratka spisového uzlu: VP

Plscbnosti Referatu vefejnych zakazek a poji§téni majetku je v souéinnosti s ostatnimi
organizaénimi slozkami NTM organizace veSkerych vefejnych zakazek NTM, ato podle
obecn& zavaznych pravnich iinternich predpist tykajicich se zadavani vefejnych zakazek,
piitemZ wvede evidenci, uklada spisy kvefejnym zakazkam, spravuje profil zadavatele
a zaroveil zodpovida za dodrzovani limitd vefejnych zakazek.

Referat vefejnych zakézek a pojisténi majetku dale zajistuje pfipravu aspravu vech
pojistnych smiuv.

Odbor reditele muzea architektury a stavitelstvi
Cislo nékladového stfediska: 210 Zkratka spisoveho uziu: MAS

Muzeum architektury a stavitelstvi NTM je samostatnym sbirkovym odborem NTM,
dokumentujicim a prezentujicim sbirky z oblasti architektury, stavitelstvi a designu.

Reditel je opravnén podepisovat smlouvy s finanénim plnénim do 100 000,- K& (bez DPH),
tuzemské vypQjéni smlouvy a smlouvy o fyzickém pfenechani véci na dobu urgitou
(maximaln& na 3 roky) na sbirkové pifedméty a archivalie pfisluiného muzea NTM mimo
smluv najemnich. Toto plati i v pfipadé podepisovani vypdjénich smluv a smluv o doasném
pfenechani shirkového predmétu a archivalii jinou instituci, ato pro potfeby pfislugného
muzea NTM. Reditel je déle opravnén podepisovat darovaci alicenéni smlouvy na dary
sbirkovych pfedmétl a archivalii piislu§ného muzea. Dékovny dekret darcim podepisuje
generalni feditel. VySe uvedené sbirkové smiouvy, které je opravnén podepisovat feditel
odboru, nejprve v3ak zkontroluje a parafuje hlavni kurator shirek a hlavni konzervator sbirek.

Reditel vsouladu s platnym cenikem NTM uzavird, podepisuje a pfedava k fakturaci
reprodukéni smiouvy, licenéni smlouvy asmlouvy na autorska prava tykajici se vEech
sbirkovych predmétl a archivalii Muzea architektury a stavitelstvi NTM, a déle fotobanky NTM,
pokud se jeji obsah tyka sbirkovych pfedmétd a archivalii Muzea architektury a stavitelstvi NTM.
Zaroven zodpovida za realizaci téchto smluv az do jejich kone¢ného vypofadani.

Vedouci a pracovnici oddéleni Muzea architektury a stavitelstvi NTM vykonavaji koncepéni
shirkotvornou &innost, zabezpeduji akvizice, evidenci, spravu aochranu sbirek a archivalil.
Odborné& zpracovavaji hmotné, literarni, audiovizualni a archivni prameny o v&deckotechnickém
vyvoji. Tvoréim zplsobem spolupracuji na piipravé expozic, vystav a publikaci muzea,
prezentuji vysledky sbirkové a védecké &innosti a spolupracuiji s cizimi subjekty.

Oddéleni architektury a stavitelstvi
Cisio nalkladového stPediska: 211 Zkratka spisového uziu: MAS

Oddéleni architektury a stavitelstvi je samostatnym sbirkovym oddélenim Muzea architektury
a stavitelstvi provadéjicim sbirkotvornou, badatelskou a prezentadni Cinnost z oblasti
architektury a stavitelstvi.

Oddéleni primyslového designu
Cislo nakladoveého stiediska: 213 Zkratka spisového uziu: MAS
Oddéleni primyslového designu je samostatnym shirkovym oddélenim Muzea architektury

a stavitelstvi NTM provadéjicim sbirkotvornou, badatelskou a prezenta¢ni &innost z oblasti
v8ech odvétvi primyslového designu technickych obord.
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Archiv architektury
Cislo nékladového stfediska: 214 Zkratka spisového uziu: MAS

Archiv architektury je samostatnym oddélenim Muzea architektury a stavitelstvi, které
shromazduje, odborné& zpracovava a zpfistupfiuje archivni materidly k d&jinam architektury
a stavitelstvi. Zajistuje akvizitni &innost archivalii ve spolupraci s kuratery Oddéleni
architektury a stavitelstvi. Za Archiv architektury vede evidenci Narodniho archivniho dédictvi
{(NAD} v Programu pro Evidenci Archivalii Il (PEvA Il}. Zajistuje badatelskou agendu
{korespondence s badateli, pfiprava archivélii, odborné konzultace, spoluprace pfi zajisténi
chodu badatelny Archivu NTM) a podill se na vystavach pfipravovanych NTM. Spolupracuje
s tuzemskymi i zahraniénimi Kkulturnimi a védeckymi institucemi (vypljcky na vystavy,
reprodukéni prava).

Odbor reditele Zzelezniéniho muzea
Cislo ndkladového strediska: 220 Zkratka spisového uziu: ZM

Zelezniéni muzeum NTM je samostatnym sbirkovym odborem NTM, dokumentujicim
a prezentujicim sbirky z oblasti Zeleznice a Zelezni¢ni dopravy. Oblast innosti zahrnuje vedle
sbirkotvorné &innosti, odborné péée a dokumentace sbirkového fondu, vyzkumu a badatelské
ginnosti v oblasti historie  Zeleznice ic&innost vedouci krealizaci Muzea Zeleznice
a elekirotechniky NTM Praha.

Reditel je opravnén podepisovat smlouvy s finanénim pin&nim do 100 000,- K& (bez DPH),
tuzemské vypljéni smlouvy asmlouvy o fyzickém pfenechani véci na dobu uréitou
(maximalné na 3 roky) na shirkove pfedmaéty pfisludného muzea NTM mimo smiuv najemnich.
Toto plati ivpfipadé podepisovani vypQjtnich smiuv asmluv o doCasnem prenechani
sbirkového pfedmétu jinou instituci, a to pro potfeby pfislusného muzea NTM. Reditel je dale
opravnén podepisovat darovaci a licenéni smlouvy na dary sbirkovych pfedmétd pfislugného
muzea. Dé&kovny dekret darcim podepisuje generaini feditel. VySe uvedené shirkové
smlouvy, které je opravnén podepisovat feditel odboru, nejprve viak zkontroluje a parafuje
hlavni kurator a hlavni konzervator.

Reditel vsouladu splatnym cenikem NTM uzavira, podepisuje a pfedava k fakturaci
reprodukéni smiouvy tykajici se vech sbirkovych pfedméatl z Zelezni&niho muzea, a déle
fotobanky NTM, pokud se jeji obsah tyka sbirkovych pfedmétl z Zelezniéniho muzea. Zarovefi
zodpovida za realizaci t&chto smluv az do jejich kone¢ného vyporadani.

Vedouci a pracovnici oddéleni Zelezni&niho muzea NTM vykonavaji koncepéni sbirkotvornou
ginnost, zabezpeduji akvizice, evidenci, spravu a ochranu sbirek. Odborng zpracovavaji
hmotné, literarni, audiovizudlni a archivni prameny o védeckotechnickém vyvoji. Tvaréim
zplsobem spolupracuji na pfipravé expozic, vystav a publikaci muzea, prezentujt vysledky
sbirkové a vaédecké Cinnosti a spolupracuji s cizimi subjekty.

Oddéleni zelezni¢éni dopravy
Clslo nékladového strediska: 221 Zkratka spisového uzlu: M
Oddéleni zabezpetuje odhornou spravu Zelezniéni shirky.

Oddéleni spravy a provozu kolejovych vozidel

Crslo nakiadového stiediska: 222 Zkratka spisového uzlu: im

Oddéleni zabezpetuje pfedeviim fyzickou péci o sbirky s diirazem na sbirkova kolejova vozidla.
Provadi pfesuny vozidel a jejich konzervaci na zakladé potfeb Zelezniéniho muzea a Muzea
Zeleznice a elektrotechniky NTM Praha a ve spolupraci s Odborem hlavniho konzervatora NTM.
Na zakladé potfeb odd&leni Zelezni€ni dopravy provadi dokumentaci predmétl ZelezniCni
historie v terénu, vCetné podnétl k akviziéni Cinnosti. Zaroven zabezpe&uje odborny provoz
shirek provizorné ulozenych v Muzeu Zeleznice a elektrotechniky NTM Praha ve spolupraci
s pfisludnymi kuratory a odborem hlavniho konzervatora.
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Referat sbirkovych predméti Chomutov
Cislo nakiadového sifediska: 223 Zkratka spisového uziu: ZM

Referat zabezpeduje odborny provoz :zeleznitniho depozitafe v Chomutové (ulozeni
a manipuiace se sbirkovymi pfedmeéty po domluvé s pfislusnym kuratorem) a s Oddélenim
spravy budov Praha a Chomutov Odboru spravce budov spolupracuje na zajisténi provozu
aredlu a fyzické ostraze. S Oddélenim PR a prace s vefejnosti spolupracuje na propagaci
Zelezniéniho depozitafe v Chomutové.,

Odbor feditele muzea dopravy

Cislo nékladového stfediska: 230 Zkratka spisového uziu: MD

Muzeum dopravy NTM je samostatnym sbirkovym odborem NTM, dokumentujicim
a prezentujicim shirky z oblasti silniéni dopravy (sbirkové referaty automobily, automobilie,
motocykly, jizdni kola, hipomobilie), letecké dopravy (sbirkovy referat letectvi}, lodni dopravy
(sbirkovy referat lodni doprava) a hasi¢ské techniky (sbirkovy referat hasi¢ska technika).

Reditel je opravnén podepisovat smlouvy s finan&nim pln&nim do 100 000,- K& (bez DPH),
tuzemské vypiljéni smilouvy asmlouvy o fyzickém pfenechani vé&ci na dobu uréitou
(maximaing na 3 roky) na shirkové pfedméty pfisluiného muzea NTM mimo smluv najemnich.
Toto plati ivpfipadé podepisovani vypljénich smluv asmluv o dofasném pienechani
sbirkového pfedmétu jinou instituci, a to pro potfeby pfislusného muzea NTM. Reditel je dale
opravnén podepisovat darovaci a licenéni smilouvy na dary sbirkovych pfedmétl prislusného
muzea. Dékovny dekret darcim podepisuje generdini feditel. VySe uvedené sbirkove
smlouvy, které je opravnén podepisovat feditel odboru, nejprve vSak zkontroluje a parafuje
hlavni kurator a hlavni konzervator.

Reditel vsouladu s platnym cenikem NTM uzavira, podepisuje a pfedava k fakturaci
reprodukéni smlouvy tykajici se véech sbirkovych pfedmétl z Muzea dopravy NTM, a déle
fotobanky NTM, pokud se jeji obsah tyka shirkovych piedmétll z Muzea dopravy. Zaroveii
zodpovida za realizaci téchto smiuv aZ do jejich konetného vypofadani.

Vedouci a pracovnici oddéleni Muzea dopravy NTM vykonavaji koncepéni sbirkotvornou
ginnost, zabezpeduji akvizice, evidenci, spravu a ochranu sbirek. Odborné zpracovavaji
hmotné, literarni, audiovizudinl a archivni prameny o v&deckotechnickém vyvoji. Tvlréim
zplsobem spolupracuji na pfipravé expozic, vystav a publikaci muzea, prezentuji vysledky
sbirkové a v&decké &innosti a spolupracuji s cizimi subjekty.

Muzeum dopravy téz provadi silami viastnich konzervatorl &ast fyzické pécée o sbirkové
piedméaty, jde pfedeviim o akutni zasahy na sbirkovych pfedmétech ve stalych expozicich
nebo kratkodobych vystavéch.

Kuratofi muzea dopravy rovnéZ dohliZzeji na zplsob konzervace, restaurovan! a ulozeni
sbirkovych pfedméth cddéleni v depozitafich nebo expozicich. V této oblasti spolupracuji
s Odborem hlavniho konzervatora, ve spornych pfipadech v8ak majl rozhodovaci pravomoc.

Do plsobnosti muzea dopravy spada rovnéz provoz historickeho letenského kolotode.

Oddéleni silni¢ni dopravy
Cislo nakladového stfediska: 231 Zkratka spisového uziu: MD

Oddéleni zabezpetuje odbornou ifyzickou pééi o sbirkové predméty sbirkovych referatl
automobily a automobilie, hipomobilie, cyklistika, motocykly a hasi¢ska technika.

Oddéleni letecké dopravy
Cislo nakladoveého stiediska: 232 Zkratka spisového uziu: MD

Oddéleni zabezpeluje odbormou ifyzickou péli o sbirkové pfedméty sbirkového referatu
letectvi.
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Oddéleni lodni dopravy
Cislo ndkladového stfediska: 236 Zkratka spisového uziu: MD

Oddéleni zabezpeduje odbornou i fyzickou pédi o sbirkové predméty sbirkového referatu lodni
doprava.

Odbor reditele muzea elektrotechniky a médii

Cisio nakiadového stfediska: 240 Zkratke spisového uziu: MEM

Muzeum elektrotechniky a médii NTM je samostatnym sbirkovym odborem NTM, vytvaiejicim,
uchovavajicim, zkoumajicim, dokumentujicim a prezentujicim sbirkovy fond z oblasti
fotografické a filmové techniky, elektrotechniky, informatiky, akustiky, zdravotnické techniky
a polygrafie a zahrnuje i ginnosti vedouci k realizaci Muzea Zeleznice a elektrotechniky NTM
Praha.

Reditel je opravnén podepisovat smiouvy s finan&nim pinénim do 100 000,- K& (bez DPH),
tuzemské vypdjéni smiouvy asmlouvy o fyzickém prenechani véci na dobu uréitou
(maximaln& na 3 roky)} na sbirkoveé predméty pfislusného muzea NTM mimo smluv najemnich.
Toto plati ivpfipadé podepisovani vypljénich smluv asmluv o dogasném pfenechani
shirkového pfedmeétu jinou instituci, a to pro potfeby pfisluiného muzea NTM. Reditel je dale
opravnén podepisovat darovaci a licenéni smlouvy na dary shirkovych pfedmétl pfisluéného
muzea. Dé&kovny dekret darcim podepisuje generalni feditel. Vy3e uvedené sbirkové
smlouvy, které je opravnén podepisovat Feditel odboru, nejprve viak zkontroluje a parafuje
hlavni kurator a hlavni konzervator.

Reditel vsouladu splatnym cenikem NTM uzavira, podepisuje a pfedava k fakturaci
reproduk&ni smilouvy tykajici se viech sbirkovych pfedmétl z Muzea elektrotechniky a médii
NTM, adale fotobanky NTM, pokud se jeji obsah tyka sbirkovych pfedmétl z Muzea
elektrotechniky a médii. Zarover zodpovida za realizaci téchto smluv az do jejich konetného
vypoiadani.

Vedouci a pracovnici oddé&leni Muzea elektrotechniky a médii NTM vykonavaji koncepéni
sbirkotvornou &innost, zabezpecuji akvizice, evidenci, spravu aochranu shirek. Odborné
zpracovavaji hmotné, literarni, audiovizualni a archivni prameny o védeckotechnickém vyvoiji.
Tvaréim zplsobem spolupracuji na pfipravé expozic, vystav a publikaci muzea, prezentuji
vysledky sbirkové a védecké &innosti a spolupracuji s cizimi subjekty.

Reditel koordinuje badatelskou, sbirkotvornou, akvizitni a prezentaéni politiku jednotlivych
oddéleni Muzea elektrotechniky a médii NTM. Muzeum elektrotechniky a médii NTM se
sklada ze &ty sbirkotvornych oddéleni, ato zoddéleni fotografické a fimové techniky,
oddéleni elekirotechniky, informatiky a akustiky, oddéleni polygrafie a oddéleni zdravotnické
techniky, ktera jsou samostatnymi sloZkami Muzea elektrotechniky a médii NTM a provadéii
shirkotvornou, badatelskou a prezenta¢ni &innost v oborech vychazejicich z danych
sbirkovych fondl.

Oblast ¢innosti zahrnuje sbirkotvornou c&innost, odbornou pédi, dokumentaci a evidenci
sbirkového fondu (v&etné zadani restauratorskych a konzervatorskych zamérl a postupného
dohledu provadénych praci). Dale zahrnuje dohled nad stavem spravovaného shirkového
fondu - at’ prezentovaného ve stalych expozicich &i uloZzeného fondu v depozitafich. Muzeum
provadi dokumentaci, vyzkum a badatelskou ¢&innosti v oblasti vymezenych oborll adle
jednotlivych fondl. Vysledky této ginnosti pracovnici muzea pienaseji do prezentaéni roviny,
ato ve formé& katalogl sbirkovych fondd a daldich odbornych & populariza¢nich publikaci,
stalych expozic a daldich vystavnich aktivit.

Oddéleni fotografické a filmové techniky
Cislo nékiadového stfediska: 241 Zkratka spisového uzlu: MEM

Oddéleni fotografické a filmové techniky zajistuje vySe uvedené Zinnosti v oblasti fotografické
afilmové techniky véetné historickych fotografickych postupll, fotografickych pfistrojd
a pfisiudenstvi, prehistorie kinematografie, kinematografickych pfistroj a pfisluenstvi atd.
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Oddéleni elektrotechniky, informatiky a akustiky
Cislo nakiadového stiediska: 242 Zkratka spisového uziu: MEM

Odde&leni elektrotechniky, informatiky a akustiky zajisfuje vySe uvedené d&innosti v oblasti
elektrotechniky, informatiky a akustiky véetng telekomunikaci, elektroniky, stroji na
zpracovan! informaci, energetiky, méfici techniky, elektrické osvétlovaci techniky,
elektroakustickych méniél, zafizeni pro zaznam zvuku, nosnych meédiich pro zvuk, méfent
hluku a vibraci atd.

Oddeéleni polygrafie
Cislo nakladového stiediska: 243 Zhratka spisového uziu: MEM
Oddéleni polygrafie zajistuje vyse uvedené &innosti v oblasti polygrafie v&etné psaci techniky.

Oddéleni zdravotnické techniky
Cislo nakladového stiediska: 244 Zhratka spisového uziu: MEM

Oddéleni zdravotnické techniky zajistuje vyde uvedené ginnosti v oblasti zdravotnické techniky
véetné diagnostiky, operagni techniky, protetiky, stomatologie a dalSich Iékafsko-technickych
obor.

Oddéleni exaktnich véd
Cislo nakladového stfediska: 245 Zkratka spisového uziu: MEM

Qddélenl exaktnich véd zajistuje &innosti v oboru exaktnich véd — astronomie, geodeézie,
kartografie, matematiky a fyziky a v oboru hracich strojil.

Odbor reditele primyslového muzea

Cislo ndkladového sifediska: 250 Zkratka spisového uziu: PM

Primyslové muzeum NTM je samostatnym sbirkovym odborem NTM, ktery vykonavé
a organizuje badatelskou &innost, na jejimZ podkladé vytvafi, dokumentuje a prezentuje sbirky
z oblasti primyslu.

Reditel je opravnén podepisovat smiouvy s finanénim pinénim do 100 000,- K& (bez DPH),
tuzemské vypljéni smlouvy a smlouvy o fyzickém pfenechani véci na dobu uréitou (maximainé
na 3 roky) na shirkové pfedméty plisluiného muzea NTM mimo smiuv najemnich. Toto plati
iv pfipadé podepisovani vypdjénich smiuv asmluv © dofasném pienechani sbirkového
pfedmétu jinou instituci, a to pro potfeby pfislusného muzea NTM. Reditel je dale opravnén
podepisovat darovaci a licenéni smlouvy na dary sbirkovych pfedmétl pfislusnéhe muzea.
Dekovny dekret darcim podepisuje generalni feditel. VySe uvedené sbirkové smlouvy, které je
opravnén podepisovat feditel odboru, nejprve viak zkontroluje a parafuje hlavni kurator a hlavni
konzervator. Reditel primyslového muzea koordinuje badatelskou, sbirkotvornou, akviziéni
a prezentaéni politiku jednotlivych oddé&leni Pramyslového muzea NTM. Primyslové muzeum
NTM se sklada ze tfi sbirkotvornych oddéleni, a to z oddéleni hornictvi a hutnictvi, z oddéleni
strojirenstvi a chemie a z oddéleni techniky v domacnosti a textiiniho primyslu, ktera jsou
samostatnymi  slozkami prOmyslového muzea aprovadéji sbirkotvornou, badatelskou
a prezentacni ginnost v oborech vychéazejicich z danych sbirkovych fond(.

Reditel vsouladu s platnym cenikem NTM uzavira, podepisuje apfedava Kk fakturaci
reprodukéni smlouvy tykajici se v8ech sbirkovych pfedmétl z Primyslového muzea NTM,
a dale fotobanky NTM, pokud se jeji obsah tyka sbirkovych pfedmétd z Primyslového muzea.
Zaroven zodpovida za realizaci t&chto smluv a2 do jejich koneéného vyporadani.

Vedouci a pracovnici oddeéleni Primyslového muzea vykonavajl koncepéni sbirkotvornou
¢innost, zabezpeluji akvizice, evidenci, spravu a ochranu sbirek. Odborné zpracovavaji
hmotné, literarni, audiovizudini a archivni prameny o védeckotechnickém wyvoji. Tvlreim
zplsobem spolupracuji na pfipravé expozic, vystav a publikaci muzea, prezentuji vysledky
sbirkové a védecké ¢innosti a spolupracuji s cizimi subjekty.
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Pusobnosti sbirkovych oddéleni je zejména oblast sbirkotvorné &innosti, odbomé péce
a dokumentace sbirkového fondu, vyzkum a badatelska &innost v oblasti historie dotéeného
oboru &i oborl, které vychazeji z danych sbirkovych fond(.

8.1 Oddéleni hornictvi a hutnictvi
Cislo nakladového stfediska: 251 Zkratka spisového uziu: PM

Oddéleni hornictvl a hutnictvl zajituje Cinnosti v oblasti montanni historie a hutni vyroby
véetné zpracovani kov(l, zejména Zeleza. Ve spolupraci s vedoucim Centra stavitelského
dédictvi NTM Plasy zajistuje workshopy dilen tradiénich femesel - kovarna, slévarna,
zamednicka a kiempifska dilna.

8.2 Oddéleni strojirenstvi a chemie
Cislo ndkiadového strediska: 252 Ziratka spisového uziu: PM

Oddéleni strojirenstvi a chemie zaji$tuje &innosti ve strojirenskych oborech, v oboru historie
méfeni asu a Easomeérné techniky a v oboru chemie a potravinafstvi.

8.3 Oddéleni techniky v domacnosti a textilniho pramyslu
Cislo nakladového stfediska: 254 Zkratka spisového uziu: PM

Oddéleni techniky v doméchosti a textilniho primyslu zajistuje &innosti v oboru techniky
v domacnosti a textilniho primysiu.

9 Odbor hlavniho konzervatora shirek

Cislo nakladového stfediska: 260 Zkratka spisového uziu: HKOS

V plisobnosti odboru hlavniho konzervatora shirek je péée o shirky (véetné shirek ulozenych
ve viech depozitafich NTM). Odbor stanovuje provozni reZim depozitafll v souladu se
zésadami preventivni konzervace. Déle je v plsobnosti odboru restaurovani a konzervace
sbirkovych pfedmétd, kontrola klimatickych podminek v depozitafich, na vysfavach
a v expozicich. Odbor podava podnéty k jejich optimalizaci a pfi spravé sbirkovych pfedmét
uzce spolupracuje s odborem spravce budov. Qdbor metodicky vede a zadava podminky
externiho restaurovani shirkovych pfedméta.

9.1 Oddéleni restauratorskych dilen
Cislo nakladového stfediska: 261 Zkratka spisového uziu: HKOS

V plsobnosti oddéleni restauratorskych dilen je restaurovani a konzervace sbirkovych
pifedmétl;, konzultace a metodické vedeni pracovnikl sbirkovych oddéleni pfi pfipravach
konzervace a restaurovani, transportu a ukladani sbirkovych piedmeétl; zajisténi celkové
Gudrzby anutnych oprav vystavenych sbirkovych predmétl; kontrola stavu sbirkovych
pfedmétl pfi inventarizacich sbirek apfi realizaci vystav azapljcek. Oddéleni
restauratorskych dilen ve spolupraci s odborem vystavnim a Gdrzby expozic napomaha
v pfipadé nutnosti s instalaci a deinstalaci sbirkovych predmétli ve vystavach a expozicich
NTM.

9.2 Oddéieni restaurovani papiru
Cislo nékladového stfediska: 262 Zkratka spisového uziu: HKOS

V plisobnosti oddéleni restaurovan! papiru je odborné restaurovani sbhirkovych pfedmétl
Z papiru a souvisejicich materialll, stanoveni rezimu po restauratorskem zasahu a provadéni
nebo zajistovani prlizkumi souvislosti s restaurovanim, konzultace a metodické vedeni
pracovniki sbirkovych odd&leni pfi pfipravach konzervace a restaurovani, transportu
a ukladani sbirkovych pfedmétl z papiru a souvisejicich materiall, kontrola stavu té&chto
sbirkovych pfedmeétlh pfi inventarizacich sbirek a pfi realizaci vystav a zapljéek. Pracovisté
vysouSenl zamraZenych archivali ma v plscbnosti pfedevsim dohled nad dogasnym
uskladnénim zamrazenych archivalii, jejich odborné rozmrazovani a vysou$eni a zabezpeeni
jejich odborné desinfekce. Provadi zakladni konzervatorské Ukony preventivni konzervace, tj.
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gisténi, ukladani do novych oball, manipulace vramci piesunu sbirkovych piedmétl
a souvisejici ukony.

Oddéleni preventivni konzervace
Cislo nakladového stiediska: 263 Zkratka spisového uziu: HKOS

V plsobnosti oddéleni preventivni konzervace je monitoring a doporuéeni optimalnich hodnot
vnitiniho  prostfedi v depozitafich, vystavach a expozicich; metodické vedeni v oblasti
preventivni konzervace sbirkovych pfedmétd; restaurdtorské prizkumy a jejich interpretace;
pfirodovédny  vyzkum  materiall  atechnologil, revitalizaénich,  restauratorskych
a konzervatorskych postupll a expertni ¢innost.

Odbor védeckého tajemnika

Cisio nakladového stfediska: 270 Zkratia spisového uziu: VT

Odbor védeckého tajemnika provadi zejména samostatny vyzkum v oblasti déjin, védy
a techniky a podili se na organizaci védecké &innosti. Odborné zpracovava hmeotné, literarni,
audiovizualni a archivni prameny o védeckotechnickém vyvoji a poskytuje sluzbu badatellm.
Tviiréim zpOsobem spolupracuje na pfipravé expozic, vystav a publikaci muzea a na dal$ich
prezentatnich aktivitach NTM v oblasti historie v&dy atechniky. Vysledky své badatelské
¢innosti a vyzkumu uvefejiuje v odbornych a popularizaénich publikacich. Popularizuje dé&jiny
védy a techniky v médiich a formou vefejnych pfednasek.

Védecky tajemnik zpracovava kratkodobé i dlouhodobé zakladni koncepce a proporce rozvoje
vyzkumu a vyvoje v Narodnim technickém muzeu. Vypracovava navrhy podpory vyzkumu
a vyvoje v NTM vietné koncepce a koordinace vnitromuzejnich védeckych projekt(l.

Védecky tajemnik ve spolupraci s odborem projektového fizeni vyhledava vhodné zdroje pro
financovani muzejnich aktivit z grantovych a jinych zdrojii a zaji$tuje experini placené prace
v oblasti v&dy avyzkumu pro fyzické a pravnické osoby v Ceské republice a zahraniéi.
Koordinuje, konzultuje a vydava sva stanoviska k védecko-vyzkumnym Gkolim v ramci NTM.
Védecky tajemnik zajistuje jednani s organy a organizacemi pro vyzkum a vyvoj v CR a v EU, Pini
zarovedl Ulohu spravce informacniho systému vyzkumu a vyvoje za NTM (RIV), shromazduje,
zpracovava, zvefejfiuje, poskytuje a vyuziva informace o vyzkumu a vyvoji v CR i EU.

Védecky tajemnik v souladu s platnym cenikem NTM uzavira (podepisuje) licenéni smlouvy
a smlouvy na autorska prava tykajici se vysledkl védy a vyzkumu NTM a reprodukéni smiouvy,
kde je NTM Zadatel. Zaroveti zodpovida za realizaci t&chto smluv aZ do jejich koneéného
vypofadani,

Oddéleni pro déjiny védy a techniky

Cislo nakladového stfediska: 271 Zkratka spisového uziu: VT

Puscbnosti Oddéleni pro déjiny védy atechniky je zejména badatelska a dokumentacni
dinnost a podpora badatelské ¢innosti, véetné spoluprace s externimi autory. Dokumentuje
déjiny védy atechniky, vysledky své cinnosti zprostfedkovava laické iodborné vefejnosti
prostfednictvim publikacni Cinnosti a pfednasek. Organizuje odborné seminafe a konference
v oblasti dgjiny védy a techniky.

V plsobnosti Oddéleni pro d&jiny védy a techniky je spoluprace s tuzemskymi a zahraniénimi
muzei a védeckymi ustavy v oblasti muzejni a védecké &innosti v oblasti déjin védy a techniky.
Oddeéleni pro déjiny védy atechniky koncipuje, realizuje a participuje na vyzkumnych
zamérech, projektech a grantech zoblasti déjin v&dy atechniky & z oblasti muzejni
a dokumentacni cinnosti.

Nedilnou sou&asti ¢innosti Oddéleni pro dé&jiny v&dy atechniky je pedagogickd &innost
a popularizace védy a techniky. Pracovnici oddéleni se svymi odbornymi poznatky a vysledky
podili na piipravé materiall pro vystavy a expozice v NTM.
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10.2 Oddéleni zakladniho a aplikovaného vyzkumu
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11.1

Cislo nékiadového stfediska: 276 Zkratka spisového uziu: VT

Oddéleni resi grantové koly zakladniho &i aplikovaného vyzkumu v ramci podpory z Eeskych
i zahrani&nich dotaénich program(l. Re$ené Ukoly se zaméfuji zejména na oblast d&jin védy
a techniky jako prioritni oblasti vyzkumu NTM. Vystupy jsou publikovany &i jinak zvefejiovany
v souladu s celkovou publikaéni & prezentaéni &innostl NTM. Cinnost vyzkumnych tymo
koordinuji fesitelé a hlavni zastitu vykonava védecky tajemnik NTM.

Odbor hlavniho kuratora sbirek

Cisto nékiadového stiediska: 280 Zkratha spisového uziu: HKUS

Pusobnosti odboru je centralni administrace a evidence sbirkovych pfedmétll NTM. Odbor ve
spolupraci s fediteli a kuratory administruje shirkové smlouvy (o dofasném pfenechani
sbirkovych predmétd jinym fyzickym &i pravnickym osobam a smlouvy o pfenechani shirkovych
pfedmétd jinou instituci pro NTM, darovaci smlouvy), provadi pfedevsim kontrolni funkci
a spravuje centralni evidenci t&chto smluv a souvisejicich materialll (Condition Report, Facility
Report). Koordinuje Upravy databaze a kontroluje priibéh evidence sbirek v odbornych {itvarech.
Nafizuje napravu evidenénich nedostatkii na odbomych oddélenich. Uklada restauratorské
zpravy (jak v papirové, tak elektronické podobé).

Odbor nafizuie fadné a mimoradné inventarizace sbirkovych pfedmétl, zastupce odboru je
pfedsedou inventarizaéni komise, fidi pribéh inventarizace. O vysledcich inventarizace pofizuje
zapis véetné tabulky inventarizovanych predméti.

Vedouci odboru zajistuje ve spolupraci s kuratory pfipravu v8ech najemnich smiuv na shirkové
pfedmeéty azahranitnich smluv o doasném pfenechani sbirkovych prfedmétl, komunikuje
v této souvislosti s Ministerstvem kultury CR, kontroluje platnost smluv a zajidtuje jejich Fadné
ukonceni. Tyto smilouvy pfedklada k podpisu generalnimu fediteli.

Vedouci odboru zajistuje ve spolupraci s kuratory pfipravu tuzemskych vyp(jénich smiuv
asmluv o doCasném prenechani sbirkovych predmét(, kontroluje platnost smiuv a zajigfuje
jejich rfadné ukongeni. V pfipadé&, Ze se jedna o shirkové pfedméty z jednoho odboru, predklada
j& k podpisu pfislusnému fediteli muzea, v pfipadé Ze se jedna o sbirkové prfedméty z vice
odborl, podepisuje smlouvu sam. Vyjimku tvoii véechny dlouhodobé (na dobu delsi jak 3 roky)
vypjeni smlouvy asmlouvy o dofasném pfenechani sbirkovych pfedmétl, které predklada
k podpisu generalnimu fediteli.

Vedouci odboru pin& zodpovida za kontrolu a dodrZovani terminii u v8ech smluv tykajicich se
nejen sbirky NTM zapsane v CES MK, ale i smluv o pfenechani sbirkovych pfedméth jinou
instituci pro NTM.

Vedouci odboru dale zajistuje radny zapis inventarnich &isel sbirkovych pfedméth do Centralni
evidence sbirek vedené Ministerstvem kultury CR. Vedouci odboru hlavniho kuratora sbirek je
pfedsedou Rady pro sbirkotvornou Cinnost. Hlavnimu kuratorovi sbirek jsou ve vech oblastech
administrace a evidence sbirek podfizeni jednotlivi kuratofi vSech muzei NTM.

Do plsobnosti odboru patii i ¢innosti souvisejici s ochranou sbirek.

Oddéleni administrace a evidence sbirek
Cislo ndkladového stiediska: 281 Zkratka spisového uziu: HKUS

Oddéleni administrace a evidence sbirek je pfimo podrizeno Odboru hlavniho kuratora sbirek,
jeho plsobnosti je sprava centrdini banky dat pro evidenci sbirkovych predmétl. Oddéleni
zajistuje zakladni zavedeni novych sbirkovych predmétl do elektronické evidence na zakladé
Zadosti konkrétnich kuratorll. Do pusobnosti oddéleni patfi téZ administrace materigll,
dodanych kuratory pro jednani Rady pro sbirkotvornou €innost, zaméstnanec oddéleni je
zarovef tajemnikem Rady pro sbirkotvornou ¢innost. Zastupce oddéleni, je-li v inventariza&ni
komisi, je jejim pfedsedou, fidi pribéh inventarizace. O vysledcich inventarizace pofizuje
zapis véetné tabulky inventarizovanych pfedmétQ.

Oddéleni vede evidenci zadosti o vydanl osvédéeni podle zakona &. 71/1994 Sb., o prodeji
a vyvozu pfedmétd kulturni hodnoty v platném znéni, pro trvaly vyvoz &i pro vyvoz z dzemi
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Ceské republiky na dobu uréitou. Osvédéeni pfedklada k podpisu vedoucimu odboru. Zajituje
zakonné uloZeni osvédéeni a pisemnosti s agendou souvisejicich po dobu 20 let. V oddéleni
jsou uloZeny podpisové vzory osob opravnénych k podpisu osvédceni, plastotypové razitko
a hologramové znamky.

Oddéleni spravy sbirek Celakovice
Cislo ndkiadového stfediska: 282 Zkratka spisového uziu: HKUS

V plisobnosti Oddé&leni spravy sbirek Celdkovice je organizace a dohled nad ukladénim
a pohybem sbirek vramci celého depozitarniho aredlu Celakovice av aredlu Brandys nad
Labem, kontrola oznateni sbirkovych pfedmeétl, aktivni podileni se na inventarizaci sbirek,
kontrola klimatickych podminek v depozitafich a udrzovani klimatickych podminek, vhodnych
pro materialovou skladbu uloZzenych shirkovych pfedmétl. Pii této &innosti tzce spolupracuje
s Oddélenim spravy budov Celékovice a odbornymi sbirkovymi Gtvary NTM (s kurétory).

Odbor feditele archivnich, kniZnich a informaénich zdroju

Cislo nékladového stfediska: 290 Zkratka spisového uziu: AKIZ

Odbor feditele archivnich, kniznich a informacnich zdroji zajistuje shromazdovani, odbormé
zpracovani a zpiistupfiovani publikaci a archivalii k d&jinam techniky, pramysliu, obchodu, femesel,
podnikani a piirodnich v&d v geskych zemich se zfetelem k evropskému a svélovemu vyvoji.
Rovnéz zajistuje systematické digitalizaci archivalii, sbirkovych piledmeétd, knihovniho fondu
aoborové dokumentace odbornych oddéleni NTM, fotografické prace pro dokumentacni
a prezenta¢ni Uéely. Pracovnici Odboru archivnfch, kniznich a informadnich zdroji vykonavaji
badatelskou &innost v oblastech jim pfisludnych, sleduji trendy ve svém oboru a sebevzdélavaji se.

Reditel odboru archivnich, kniznich a informaénich zdroji v souladu s platnym centkem NTM
uzavird, podepisuje a pfedava k fakturaci reprodukéni smlouvy tykajici se archivalii z Archivu
NTM, kniZnich jednotek z Knihovny NTM a dale fotobanky NTM, pokud se jeji obsah tyka
archivalii z Archivu NTM, kniZnich jednotek z knihovny NTM & zaznamu z akce. Zaroveh
zodpovida za realizaci téchte smiuv aZ do jejich koneéného vypofadani.

Reditel odboru archivnich, kniznich a informagnich zdrojl je opravnén podepisovat tuzemské
vypljéni smlouvy a smlouvy o fyzickém pfenechani v&ci na dobu uréitou (nejvySe na 3 roky),
které se tykaji archivalii Archivu NTM a knihovnich jednotek Knihovny NTM mimo smiuv
najemnich. Reditel je dale opravnén podepisovat darovaci a licenéni smlouvy na dary
archivalil/knihovnich jednotek. Dékovny dekret darcim podepisuje generalni feditel. Viechny
smlouvy uvedené vtomto odstavci pfed podpisem feditele odboru archivnich, kniZnich
a informaénich zdroji nejprve zkontroluje a parafuje hlavni kurator a v pfipadé smiuv vypujénich
a smluv o fyzickém pfenechani véci rovnéz i hlavni konzervator {ma-li to z povahy véci vyznam).

Knihovna NTM
Cislo nakladového stfediska: 291 Zkratka spisového uziu: AKIZ
Knihovna NTM je vefejné pifstupnou specializovanou knihovnou.

Plsobnosti Knihovny NTM je zejména shromazdovani a akvizice publikaci oborové
zaméfenych na dé&jiny védy, techniky aprimyslu v &eskych zemich av celosvétovém
kontextu, jejich nasledné odborné zpracovani dle schvalenych mezindrodnich standard{,
a pfedevéim zajistovani sluzeb badatelim a navétévnikim knihovny. Pro odbory, oddélent
a referaty NTM poskytuje na vyZadani informa&nl servis o vydavanych publikacich v CR.

Mezi daldf hlavni &innosti knihovny patfi systematické budovani elektronického katalogu
vietné bibliografické databaze, zpfistupfiovani fondu co negjsirsi vefegjnosti v ramci webovych
stranek muzea a prostfednictvim zapojeni do odbornych databazi celorepublikového
charakteru. Déale provadi revizi fondu, zabezpec&ovani vazeb knih a £asopisl.

Knihovna NTM stanovuje koncepci rozvoje knihovny a knihovnickych sluzeb a zgjigtuje jeji pinéni.
V plsobnosti Knihovny NTM je spoluprace s daldimi knihovnami u nas iv zahraniéi. Zajistuje
zarovei nabidku, vymeénu, odprodej a piejimani literatury z jinych instituci i od soukromnikdl.
Knihovna dale piné zajistuje cinnost studovny knihovny NTM
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Cislo nékladového stiediska: 292 Zkratha spisového uzlu: AKIZ
Archiv NTM je specializovanym archivem podle zakona &. 499/2004 Sbh.

Pasobnosti Archivu NTM je zejména shromazdovani, akvizice, odborné zpracovavani
a zpfistupfiovani archivnich materiall k dé&jindm techniky, primyslu, pfirodnich vé&d a femesel
v &eskych zemich v souvislosti se svétovym vyvojem. Zpracovava reSerSe v oblasti déjin
techniky pro cizi subjekty, kona vlastni badatelskou, publikagni a prezentacnf ¢innost.

V evidenci archivalii Narodniho archiviniho dédictvi (NAD) v PEvA il (Programu pro Evidenci
Archivu I} vede databdzi Archivu NTM a metodicky dohlizi na vedeni databdze Archivu
architektury a stavitelstvi. Pfi komunikaci s nadfizenymi orgény v obecnych vécech
archivnictvi jedna jak za Archiv NTM, tak i v zastoupeni za Archiv architektury a stavitelstvi,
a o oboustranng, tj. v rdmci povinnosti nafizenych shora informuje s védomim feditele Muzea
architektury a stavitelstvi o nové vzniklych povinnostech pracovniky Archivu architektury
a stavitelstvi, které metodicky vede.

Metodicky dohlizi na vedeni spisové sluzby v NTM s pravomoci poZadovat napravu,
spolupracuje pfi skartacnim Fizeni, funguje rovnéz jako archiv NTM pro uloZeni archivalii
vzniklych z &innosti NTM.

V pusobnosti Archivu NTM je spoluprace s cizimi, oborové itematicky podobné zamérenymi
subjekty doma i v zahrani¢i.

Archiv dale zajistuje €innost badatelny Archivu NTM ave spolupraci s Muzeem architektury
a stavitelstvi Archivu architektury Muzea architektury a stavitelstvi NTM.

Oddéleni digitalizace

Cislo nékladového stfediska: 293 Zkratka spisového uzlu: AKIZ

Pasobnosti oddéleni je zejména systematické reformatovani (digitalizace) archivalii,
shirkovych pfedmétd, knihovniho fondu a oborové dokumentace odbornych oddéleni NTM,
fotografické prace pre dokumentaéni a prezentani ucely, priprava a vytvareni metadat,
strukturovani dat, spoluprace na spravé digitalniho obsahu, zpracovavani a zpifstupfiovani
informaci a znalosti prostfednictvim informadnich systéma.

Na zakladé& internich a badatelskych objednavek provadi oddéleni digitalizaéni, fotograficke,
zakladni postprodukéni prace, zajidtuje servis uZivatelim v oblasti spravy databazi digitalniho
obsahu vzeslého z procesu digitalizace, navrhuje pracovni postupy a poskytuje konzultace
a metodickou podporu v oblasti digitalizace.

Centrum stavitelského dédictvi NTM Plasy
Cislo nakladového stfediska: 710 Zkratka spisového uziu: CSD

Centrum stavitelského dédictvi NTM Plasy je samostatnym odborem NTM, do jehoZ
plisobnosti spada zejména dokumentace, vyzkum a prezentace historického stavitelstvi.
Ktomuto Gcelu je ve spolupraci s Muzeem architektury a stavitelstvi NTM budovan studijni
depozitar - vybérova referengni sbirka stavebnich prvkl a detaill, konstrukci a materiall (tzv.
malteriatéka) vychazejici predevdim ze sbirkového fondu NTM azahrnujici rovnéz
dokumentaci tradinich femesinych postupt.

Centrum stavitelského dédictvi NTM Plasy spolupracuje s daldimi Utvary NTM, pod které

spadaji daldi éinnosti v aredlu NTM v Plasich:

» expozice a vystavy (vystavni plan, realizace a drzba} - Odbor vystavni a (drZby expozic,

+ workshopy dilen tradi€énich femesel (kovarna, slévarna, zameénicka a klempifska dilna) -
Oddéleni hornictvi a hutnictvi,

* propagace a prezentace Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy - Oddéleni PR a prace
s vefejnosti,

+ vzdélavaci aktivity - Oddéleni edukace,

= pronajmy prostor - Oddéleni pronajmd,

* budovani tematického knihovnihe fondu - Knihova NTM,

* sprava celého arediu NTM v Plasich - Oddéleni spravy budov Plasy.
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Prostory amerického humna a kotelny v budové byvalého pivovaru CSD NTM Plasy slouzi
k prezentaci vystav a expozic ostatnich oborlt NTM mimo architekturu a stavitelstvi.

Muzeum Zeleznice a elektrotechniky NTM Praha
Cislo nékladového stfediska: 810 Zkratka spisového uziu: MZE

Muzeum Zeleznice a elektrotechniky NTM Praha je samostatnym odborem NTM, do jehoZ
plsobnosti spada zejména koordinace vybudovani stalych expozic v aredlu NTM Masarykovo
nadrazi. Soub&zné do jeho plsobnosti patfi ve spolupraci s pfislusnymi kuratory zelezniéniho
muzea, primyslového muzea, muzea elektrotechniky a meédii, pfipadné daldich muzei
piipravovat sbirkove pfedméty pre umisténi v tomto muzeu.

S Oddé&lenim spravy budov Praha a Chomutov a Provoznim oddélenim spolupracuje na
zajisténi provozu arealu.

S Oddélenim PR a prace s vefejnosti spolupracuje na propagaci tohotc muzea.

Odbor nameéstka pro provoz a investice
Cislo nékfadového strediska: 310 Zkratka spisového uziu: PI

Odbor naméstka pro provoz ainvestice zodpovida za tvorbu akontrolu investiénich
prostfedkil NTM (planovani a uziti rozpoétovanych prostredkl), dale pak zabezpeéuje ¢innost
muzea v oblasti provozu (Uklid a dozor v expozicich) v hlavni budové, v arealu na Letné
av aredlech Plasy, Celdkovice a Chomutov a zabezpeduje veskerou &innost informaénich
sluZeb. Spolupracuje s bezpeénostnim feditelem a Odborem spravy budov na zajistovani
a kontrole fyzické ostrahy jednotlivych objekti.

Spolupracuje spoleéné s naméstkem pro ekonomiku a s vedoucim Oddéleni vefejnych
zakazek a poji§téni majetku na pfipravé pojisténi nemovitého majetku CR ve spravé NTM
(netyka se shirek).

Odbor naméstka pro provoz ainvestice je tvofen Oddélenim investiénim, Oddélenim
provoznim, Oddélenim informacnich sluzeb a Referatem bezpe&nosti budov.

Oddéleni investicni
Cislo nakladoveho stfediska: 312 Zkratka spisového uziu: Pl

Pisobnosti Oddéleni investiéniho je pfiprava a realizace schvalenych investiénich akci. Jedna
se zejména o &innosti souvisgjici s koncepcni pfipravou investiénich akci, zpracovani
investiénich zameérl, vybér dodavatele inzenyrskych sluZeb, pfiprava zadavaci dokumentace,
vyb&r dodavatele projektovych &innosti, vybér dodavatele odbornych prizkum( a samotného
dodavaiele investiéni akce. Dale je napini oddéleni celkova odbomna kontrola dodavateld
investiénich akeci, Géast na véech kentrolnich dnech a jednanich, kontrola fakturace, kontrola
a zpracovani zménovych listll, kontrola vykonu dodavatelsky zajistovaného technického
dozoru a kontrola provadéni viech dodavek v souladu s projektem a z hlediska mnoZstvi,
kvality a stanovenych technickych parametr), kontrola dodrzovani finanéniho a ¢asového
harmonogramu akce. Dale zajigtuje pfejimky investicnich akci, zaji$tuje nasledné uplatiiovani
a odstrafiovani reklamacnich vad. Zpracovava zavéreéna vyhodnoceni a zpravy o akcich.

Oddéleni provozni
Cislo nakladového stiediska: 313 Zkratka spisoveho uziu: PI

Plsobnosti provozniho oddéleni je zaiistovat uklid, fyzicky dozor expozic, fyzickou ostrahu
budovy Letnda, provoz 3Satny, provoz navstévnického parkoviste NTM s pokladnou
(a spolupracovat s Oddélenim pokladen pii vyb&ru trzby z pokladny navitévnického
parkovisté NTM), organizaci navitévnického provozu a zajisténl viech akci v hlavni budové.
Dale pro tento objekt zajistuje klicové a odpadove hospodafstvi.

Zajistuje ve spolupraci s Centrem stavitelského dédictvi NTM Plasy a Oddé&lenim spravy
budov Plasy Uklid, fyzicky dozor expozic afyzickou ostrahu objektl Centra stavitelského
dédictvi NTM Plasy.



NARCDNI
TECHNICKE
MUZEUM

(0-01 - Organizaéni fad Narodniho technického muzea
Strana: 25 ze 28

15.3

15.4

Spolupracuje s Referatem bezpeénosti budov, bezpeénostnim feditelem a Odborem spravce
budov na administrativnim fizeni a kontrole ostrahy jednotlivych objektd NTM a odpovidé za
kontrolu mésiéni fakturace dodavateld téchto sluzeb.

Dale odd&leni zajistuje pro vdechny objekty NTM autoprovoz a vykaznictvi o odpadech.

Oddéleni informacénich sluzeb
Cislo nékiadového stfediska: 315 Zkratka spisoveho uziu: Pl

Plsobnosti Oddéleni informaénich sluzeb (OIS) je predevdim centralni zajisténi
specializovanych &innosti v oblasti zpracovani a zpfistupfiovani dat, informaci a znalosti
s vyuzitim informagnich akomunikagnich technologii (ICT), komplexni sprava ICT
a pofizovani a zpracovani audiovizualnich zaznamu.

OIS analyzuje potieby v oblasti prace s informacemi a znalostmi ve vSech Gtvarech NTM, navrhuje
a koordinuje implementaci informaénich systém( (IS), vyviji viastni pocitatove IS nebo na jejich
vyvoji spolupracuje s jinymi subjekty a spravuje pocitaiove IS NTM. Analyzuje a zpracovava data
a informace s vyuZitim specializovanych nastroji ICT pro potfeby dalsich Gtvart NTM.

Zajistuje celkovou spravu, funkéni provoz, instalaci a 0drzbu hardwarovych a softwarovych
prostfedkl ICT, tj. serverll, datovych UloZist, sitovych aktivnich a pasivnich prvkd, pocitagi
a mobilnich zafizenl a jejich periferii, sitovych bezpe&nostnich zafizeni, kopirovacich strojl
a tiskaren, pevnych a mobilnich telefon(, telefonnich Ustfeden ve vSech objektech, datovych
projektorli a prezentaé&ni techniky na bazi ICT. Dale zajistuje technickou podporu uZivatell
ICT, prib&Znou aktualizaci softwaru, odstrafovani nestandardnich stavi ICT, vedeni evidence
o instalovaném softwaru a spravu uzivatelskych U¢td a opravnéni.

Pofizuje, zpracovavd, uchovava a zpfistupiiuje audiovizudlni zaznamy v digitalni podobé
véetn& .vyroby audiovizudlnich dél pro dokumentacni a prezentaéni ¢innost NTM s vyuZitim
specializovaného technického vybaveni a vytvaff technickd, deskriptivni a administrativni
metadata k audiovizualnim digitalnifm zaznamim. Pofizeni digitdinich audiovizuélnich
zaznamil pfi PR akcich NTM (podle pozadavk( odboru naméstka pro vnitfni véci a PR nebo
generdlniho Feditele) ma prednost pred standardni &innosti. Vytvafi multimedialni obsah
prezentatnich systémi pro navitévniky. Zajisfuje technickou stranku provozu webovych
stranek NTM.

Personifikuje identifikaéni pfistupové karty zaméstnancl a dal$i pristupové karty pro objekty
hlavni budova a areal Celakovice, nastavuje pro karty opravnéni, provadi blokaci karet. Ve
spolupraci s bezpetnostnim feditelem zaji$tuje spravu a ukladani dat CCTV v hlavni budové.
Ve spolupréci s odborem spravce budov se podili na spravé ¢asti systémi CCTV, PS/EKV,
EVAC, EZS, EPS a MaR provozovanych na prostfedcich ICT.

Zajistuje technicky kontakt s poskytovateli sluZeb v oblasti ICT a pfebird od dodavateld
poskytované sluzby, navrhuje vyuZivani dalSich dodavatelskych sluzeb voblasti ICT
a spelupracuje na pfipravé pfislusnych smiuv.

Metodicky vede zaméstnance dalgich Utvard v oblasti vyuZivani ICT.

Zajistuje centralnl specifikaci a nakupy ICT pro vSechny utvary NTM na zakladé viastni
provadéné analyzy potfeb a dale na zakladé pozadavk( zaméstnanci) z jinych utvard NTM,
ato bez ohledu na zdroj financovani. Spolupracuje na pfipravé kupnich smiuv. Rozhoduje
o piipustnosti nakupl ICT z delimitovanych rozpo&td jinych Utvarl z hlediska kompatibility
s dal$imi systémy ICT a z hlediska zabezpe&eni dat proti ztraté a zneuZiti.

Deponuje docasn& nepouzivané hardwarové prostfedky ICT, software a SIM karty mobilnich
operatorl, tyto prebira od zaméstnanci avydava je zaméstnancim do pouZivani
a dokumentuje tyto pfesuny pro odd2leni majetku. Zajistuje centralné navrhy na vyfazeni ICT
z evidence hmotného a nehmotného majetku oddéleni majetku, zajistuje ekologickou likvidaci
ICT po jejich vyfazeni véetn& odstranéni uloZenych dat.

Referat bezpecnosti budov
Cislo nékladového stfediska: 317 Zkratka spisového uziu: Pl

Referat bezpeénosti budov odpovida za organizaci a kontrolu ostrahy vSech objektd NTM
a jejiho provadéni. Ve spolupraci s bezpeénostnim feditelem a daldimi Gtvary NTM zpracovava
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souvisejici provadéci smérnice a metodické pokyny pro vykon fyzické ostrahy na jednotlivych
objektech NTM. Pfipravuje podklady pro vybér dodavatelll bezpeénostnich sluzeb.

Priib&zné sleduje bezpeénostni situaci na viech objektech, posuzuje celkovou droveh jejich
zabezpedeni a s ohledem na tyto zjiSténi zpracovava navrhy na opatfeni, pficemZ Uzce
spolupracuje s Oddélenim provoznim.

Odbor naméstka pro ekonomiku

Cislo nékladového stfediska: 410 Zkratka spisového uziu: EQ

Odbor nameéstka pro ekonomiku fidi a zodpovida za tvorbu a kontrolu rozpoétu (planovani
a uziti rozpoctovanych prostfedkil), dale pak zabezpeéuje &innost muzea v oblasti Ugetnictvi,
dani, vykaznictvi a statistiky, prace a mezd, véetné sledovani ekonomického rozvoje muzea
a s tim souvisejicl vypracovavani piisludnych ekonomickych piehledd, analyz a prognoz a za
jejich pravidelné poskytovani ostatnim odborim, cddélenim a referatim pfimo podléhajicim
generalnimu fediteli. ZajiStuje skladové hospodafstvi, spravu nevyuzZivaného movitého
majetku a zajistuje zasobovani. Dopfedu schvaluje veskeré Zadosti o granty, veskeré
ekonomické smluvni vztahy, véetng objednavek, vydava limitované pfisliby k operativnimu
zajisténi provoznich potfeb vyplyvajicich z bézné, pravidelné &innosti jednotlivych Gtvarl NTM
a provadi kontrolu rozpoétu NTM. Zajistuje ve spolupraci s naméstkem pro provoz a investice
a Referatem vefejnych zakazek a pojisténi majetku pojisténi movitého majetku CR ve spravé
NTM (netyka se sbirek). Pfedmétem dalsi Einnosti Odboru naméstka pro ekonomiku je
pribéZné sledovani finanénich tok( a stavil, jejich porovnavani s planovanymi hodnotami,
analyza pfi¢in odchylek, pfipadné& jejich predvidani, zpracovavani navrhl opatfeni
k odstranéni odchylek, pfipadné pro predejiti jejich vzniku.

Odbor naméstka pro ekonomiku je tvoifen Oddélenim Géetnictyl a majetku, Oddélenim mezd
a Oddélenim ekonomiky pro védu a vyzkum.

Oddéleni ucetnictvi a majetku
Cislo nékladového stfediska: 411 Zkratka spisového uzlu: EQ

Oddéleni ucetnictvi a majetku zabezpetuje komplexni Uéetni a statistickou evidenci az po
konetné vypracovani standardizovanych Géetnich, dahovych a statistickych vystupl. Dale
zabezpecuje realizaci a naslednou evidenci finanénich tokl {hotovostnich i bezhotovostnich),
véetné financnich tokl tykajicich se navitévnickych pokladen.

Predmeétem cCinnosti oddé&leni je také evidence majetku muzea ve smyslu ustanoveni
pfisludnych ekonomicko-pravnich norem véetné spravy nepotfébného movitého majetku,
provoz skladového hospodaistvi (v&etng skladu publikaci), zajistovani ‘operativniho
zasobovani spotfebnim materialem podle poZadavkl jednotlivych odborl, oddéleni a referatd,
a zajigténi internetového obchodu z produkitl NTM a zajidténi pfedmeétl pro drobny prodej
upominkovych pfedmétl a publikaci pro muzejni prodejnu v budové muzea na Letné a pro
navitévnické pokladny.

Oddéleni mezd
Cislo nékiadového stiediska: 415 Zhkratka spisového uziu: EO

Oddéleni mezd zajistuje auchovava kompletni mzdovou agendu aZz po koneéné
standardizované evidenéni, Ucetni a statistickeé vystupy.

Oddéleni ekonomiky pro védu a vyzkum
Cislo nékladového stfediska: 416 Zkratka spisového uziu: EQ

Oddéleni ekonomiky pro védu a vyzkum zajistuje veskeré &innosti souvisejici financovanim
projektll podporovanych dotacemi a granty z oblasti védy a vyzkumu - Zadosti, sledovani
akontrola vydaji a nakladl, controlling a reporting, zajistovani vyporadan/ podpor,
ekonomickad metodickd pomoc Feditellm projektl, komunikace s poskytovateli podpory
a kontrotnimi organy.



NAROCDNI
TECHNICKE
MOZEUM |

‘ 0-01 - Organizaéni fad Narodniho technického muzea
Strana: 27 ze 28

17

17.1

17.2

17.3

Odbor spravce budov
Cislo nédkladového stiediska: 510 Zkratka spisového uziu: 5B

Plasobnosti odboru spravce budov je technicka sprava addrzba vsech budov, pozemki
a zelen&, okelnich chodnikd, jejich technickych zafizeni, ato véetné zajistovani veskerych
ptedepsanych revizi, kontrol aldrzby vyhrazenych zafizeni. Odbor 2zajidtuje havarini,
operativni, stfedn&dobou i dlouhodobé& planovanou udrzbu budov, pozemkid véetné zelené
a jejich technickych zafizeni, prib&zné kontroluje aktualni stav. Odbor odpovida za technicke
zabezpedeni vi3ech objektdl NTM. Jedna se jak o systémy mechanického zabezpeteni
{zamky, mfize, oploceni), tak elektronického zabezpeceni tzn. EZS, PS/EKV a CCTV. Sleduje
a kontroluje funkénost t&chto systémi na véech objektech NTM, odpovida za provadéni
predepsanych revizi a pravidelnych servisnich zasah(, zajistuje odstrafiovani poruch téchto
systémi. Zpracovava navrhy a planuje roz§ifovani, obmény a modernizaci téchto systémd.
Pripravuje podklady pro vybé&r dedavatell té&chto systémi. Zajistuje vyhodnocovani
a prib&zné sledovani vystupll a dat z téchto systémd. Dale zajistuje v jednotlivych objektech
kontrolu a udrZovani stanovenych klimatickych podminek (zejména s ohledem na ochranu
uloZenych sbirkovych pfedméti).

Soutasti plisobnosti odboru je zajistovani ¢innosti energetika pro véechny objekty.

Odbor spolupracuje s Oddélenim investiénim na pfipravé, realizaci a piejimkach investinich
akci v oblasti rekonstrukci, oprav a modemizace stavajicich objektll nebo jejich casti
avystavby novych objektd, nasledné spolupracuje pfi uplatiiovani a odstrafiovani
reklamaénich vad.

Na vyzadani poskytuje technickou pomoc pii zajisténl v8ech vyznamnych akci konanych
v hlavni budové a na dal$ich objektech.

V oblasti zabezpeé&eni objektl spolupracuje s Oddélenim provoznim, Oddélenim informacnich
sluZeb, Referatem bezpecnosti budov a s bezpe&nostnim Feditelem.

Oddéleni spravy budov Praha a Chomutov
Cislo nakiadového stiediska: 511 Ziratka spisového uziu: SB

Zajistuje &nnost odboru pro hiavni budovu aaredl na Letné, Muzeum Zeleznice
a elektrotechniky NTM Praha a pro Zelezniéni depozital v Chomutové. Pro Muzeum Zeleznice
a elektrotechniky NTM Praha apro Zelezniéni depozitaf v Chomutové zajistuje ivsechny
provozni ¢innosti s vyjimkou autoprovozu. Oddéleni spravy budov Praha a Chomutov
vykonava svoji &innost v hlavni budové NTM, kde samostatné pribézné sleduje technicky stav
budovy. Spolupracuje s Qddélenim provoznim, Referatem bezpe&nosti budov
a bezpeénostnim feditelem na zajistovani a kontrole fyzické ostrahy objektd Zeleznigniho
depozitaie v Chomutové a arealu NTM na Letné, v&etné hlavni budovy.

Oddéleni spravy budov Plasy

Cislo ndkladového stfediska: 512 Zkratka spisového uziu: SB

Zajistuje ¢innost odboru pro Centrum stavitelského dédictvi NTM Plasy. Spolupracuje
s Oddélenim provoznim, Referatem bezpecnosti budov a bezpecnostnim feditelem na zajistovani
a kontrole fyzické ostrahy objektu Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy a déle spolupracuje
s Oddaélenim provoznim na zajistovani dozoru a uklidu Centra stavitelského dédictvi NTM Plasy.

Oddéleni spravy budov Celakovice

Cisto nakladového stfediska: 513 Zkratka spisového uziu: SB

Zajistuje &innost odboru pro depozitarni areal v Celékovicich apro areal Brandys nad
Labem, kde zajistuje ivSechny provozni &innosti s vyjimkou autoprovozu. Spolupracuje
s Oddélenim provoznim, Referatem bezpednosti budov a bezpeénostnim feditelem na
zajistovani a kontrole fyzické ostrahy objektd a arealu Celakovice.
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17.4 Oddéleni udrzbarské diiny budov
Cislo nékiadového stfediska: 514 Zkratka spisového uziu: SB
Oddéleni udrzbafské dilny budov zaji$tuje provadéni zakladni svépomocné Udrzby objekty
NTM, tzn. z&kladni zejména operativni a havarijni Udrzbu, kterou je mozno v kratkém &ase
a s minimalnimi materialovymi naroky provést svépomoci.

Oddeéleni udrzbarské dilny budov zajigtuje sluzby GdrZby v hlavni budové a aredlu na Letné, déle
pak v ostatnich objektech NTM, (tj. v Muzeu Zeleznice a elektrotechniky NTM Praha, v Zelezniénim
depozitafi v Chomutové, v depozitarnim areédlu v Celakovicich, varealu Brandys nad Labem
a v Centru stavitelského dédictvi Plasy) podle rozhodnuti a koordinace vedouciho odboru spravce
budov. Soucasné odstrafiuje zavady na zékladé poZadavk(l jednotlivych oddéleni spravy budov
a viech daldich Gtvar(l. Poskytuje spolupraci pfi &innosti externich dodavateld v hlavni budové, pfi
realizaci vystav a expozic, pii stéhovani nabytku a daldiho lehkého mobiliafe. Zajistuje zakladni
UdrZbu zelen& v arealu. Podili se na uklidu snéhu. V pfipadé konani spoleenskych akci zajistuje
instalaci podii, Zidli a zarovef zajistuje pohotovostni sluzbu.

V piipadé sloZitéjSich arozsahlejSich zavad nebo Udr?bovych praci vyZadujicich zasah
externiho dodavatele neprodlenég informuje a vyzve k zajidténi pfislugné oddéleni spravy budov.

Cl. VI. Zvlaétni a zavéreéna ustanoveni

1} Pfechodné ustanoveni

Platnost internich pfedpis vydanych pfed datem platnosti tohoto Organiza&niho Ffadu se ponechava
v platnosti do doby jejich aktualizace nebo novelizace, neplatnymi se stavaji pouze ty jejich &asti, které
jsou v rozporu s timto Organiza¢nim fa&dem nebo obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

2) ZruSovaci ustanoveni

Dnem (g&innosti tohoto Organizagniho fadu se rusi platnost Organizaéniho fadu Narodniho
technického muzea &.j.: NTM-KGR/6801/2021, ze dne 1.12.2021.

3) Platnost a Gginnost
Tento Organizaéni fad nabyva platnosti a Géinnosti dnem 1.2.2023.

Schvaluji a vydavam:

generalni feditel

V Praze dne: 31.1.2023

* * * * *



