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Informace o zpracovavani osobnich udaju

Popis:

Ucel:

Zakonnost:

Zpracovavané Udaje:

Informovani a souhlas:

Opatfeni pro ochranu
Gdaji:

Doba uchovavani
osobnich udaju:

Spisova sluzba

Ve spisové sluzbé NTM se eviduji (jsou zpracovavany) osobni udaje
odesilatele/adresata pisemnosti, pfipadné jsou osobni Udaje obsazeny
v textu pisemnosti. Rovnéz jsou zpracovavany osobni Udaje zaméstnancu
NTM pisemnost vyfizujicich.

Jednoznacna identifikace odesilatele/adresata pisemnosti a prakazné
doloZeni/dohledani obsahu pisemnosti adata dorueni/odeslant,
pfipadné interniho obéhu pisemnosti.

Naplnéni pfisluSnych ustanoveni pravnich pfedpisi, zejména zakona
€. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a vyhlaska ¢&. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Opravnéné zajmy spravce Udajud (NTM) - prfehled o internim obéhu

pisemnosti.

* jméno a pfijmeni

+ adresa

 organizacni Gtvar (u zaméstnanc( pisemnost vyfizujicich)

« telefonni Cislo (pokud je znamo - nepovinny Udaje vyplhovany pro
usnadnéni komunikace)

» e-mailova adresa (v pfipadé e-mailové korespondence, jinak jen pokud
je znamo - nepovinny Udaje vyplfiovany pro usnadnéni komunikace)

* identifikdtor datové schranky (v pfipadé korespondence datovou
schrankou, jinak jen pokud je zndmo - nepovinny Udaje vyplhovany pro
usnadnéni komunikace)

Odesilatel/adresat pisemnosti neni o zpracovavani osobnich udaji zvIlast
informovan - jsou zpracovavany pouze osobni Udaje pfedepsané pravnimi
predpisy a pro Ucely stanovené témito pravnimi predpisy, pfipadné osobni
Udaje usnadnujici komunikaci/korespondenci.

Pisemnosti v ,papirové* podobé, které nejsou momentalné v internim
obéhu, jsou ulozeny v oddéleni podatelny a spisovny v pFiruéni
registratufe nebo ve spisovné pfistupné pouze pracovnikim tohoto
oddéleni.

Osobni Udaje v elektronické podobé jsou ukladany v informacnich
systtmech NTM ajsou pfistupné vybranym zaméstnancdm NTM
a dodavatelim podle stanovenych pfistupovych prav k systémum.
Ochrana pfed neopravnénym pfistupem jinych osob (zevnitf i zvenku
NTM) je zabezpeCena nastavenim firewallu, pfistupovych opravnéni
a fyzickou ochranou server.

Osobni Udaje obsaZzené ve spisové sluzbé v ,papirové“ podobé jsou
uchovavany po dobu stanovenou Spisovym a skartacnim fadem NTM
(respektujicim pozadavky obecné zavaznych pravnich predpist).

Uchovéavani dat v elektronické podobé je po dobu existence systému
nebo funkénosti zaloznich nosi¢u dat. Nékteré aktivni systémy umoznuji
odstranéni dat na zZadost subjektu Gdaji (po terminu stanoveném obecné
zavaznymi pravni predpisy), ale osobni Udaje ze zéaloznich nosi€u dat
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Poskytovani Gdaju jinym
subjektim:

nejsou odstrafiovany pro nedmérnou naroc¢nost, pfipadné az nemoznost.
K zéloznim nosi¢im dat je v pfipadé zadosti subjektu o odstranéni dat
vedena evidence téchto pozadavk(li - takové osobni Udaje nesmi byt
v pfipadé obnovovani dat ze zalozniho nosiCe dat zpracovavany
a v pfipadé moznosti musi byt odstranény.

Osobni Udaje nejsou po dobu uchovavani v zadném prfipadé nijak
upravovany ani v pfipadé zadosti subjektu Udaju o odstranéni osobnich
Gdaju.

Osobni Udaje obsazené ve spisové sluzbé jsou, mimo poskytovani Gdajl
v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy (napf. kontrolnim organim,
Policii CR), poskytovany jinému subjektu pouze za podminek
stanovenych  zdkonem €. 106/1999 Sbh., o svobodném  pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

* * *
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